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सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन 2064 को दफा 5(3) ि ननयमावली 2065 को ननयम 3 बमोजिम 
प्रकाजशत ववविण 

१. नगिपानलकाको स्वरुप ि प्रकृनतः-  

क. परिचयः-  

नेपालको संववधान 2072 मा नेपालको मलु संिचना संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह गिी तीन तहको हनु ेतथा 
संववधान ि कानून बमोजिम िाज्यशजक्तको प्रयोग वय तीन तहबाट गने कुिा उल्लेि छ। नेपालमा हाल 
कायम िहेका 753 स्थानीय तहमध्ये १ स्थानीय तह (नगिपानलका) को रुपमा िहेको मध्यववन्द ु
नगिपानलका गण्डकी प्रदेशको नवलपिानस (वदवघाट ससु्ता पूवव) जिल्लामा अवजस्थत िहेको छ। 

ि. भौगोनलक अवजस्थनतः- 

• अक्षांस २७ नडनि ६३ नमनेट देजि उत्ति,  देशान्ति ८४ नडनि ३५ नमनेट पवूव पदवछ।  

• नगिपानलकाको चौतफी नसमानाः पूवव-कावासोती नगिपानलका, पजिम-ववनयी गाउिँपानलका, उत्ति-
हपु्सेकोट गाउिँपानलका ि पाल्पा जिल्ला,  दजक्षण-जचतवन िाविय ननकुन्ि तथा नािायणाी नदी 
िहेको छ। 

 

ग. प्रमिु स्थानहरुः- 

• प्रमिु बिाि केन्रहरुः- चोिमािा, अरुणिोला ि कोल्हवुा िहेका छन।् 

•  पयवटवकय स्थलहरुः- लोहासेधािा बाबा धाम मजन्दि मध्यववन्द-ु 8, नन्द भाउि ुताल मध्यववन्द-ु 
3, ब्रह्मस्थान घाट तथा भ्यूटावि क्षेत्र मध्यववन्द-ु 3 (नािायणी नदद ि जचतवन िाविय ननकुन्ि 
अवलोकन), मगि होमस्टे नन्दपिु मध्यववन्द-ु 2, आदी। 

घ. घिधिुी ि िनसं्याः- 

ि.सं वडा नं. घिधिुी सं्या िनसं्या 
१ १ १०६३ ४१९५ 

२ २ ८६७ ३४१४ 

३ ३ ७०४ ३०९४ 

४ ४ ८३३ ३३०१ 

५ ५ ८५५ ३२९० 
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६ ६ ९१८ ३७०२ 

७ ७ ११५८ ४३६६ 

८ ८ ९१० ३५१५ 

९ ९ ८५८ ३२४६ 

१० १० १६२९ ६४०७ 

११ ११ १००५ ३८१२ 

१२ १२ १६४३ ६४२८ 

१३ १३ ६६१ २६९५ 

१४ १४ ५९६ २६९७ 

१५ १५ १७३० ६९२९ 

कुल िम्मा १५४३० ६१०९१ 

 

ङ. साववक स्थानीय ननकाय ि हाल स्थानीय तहका वडाहरुः- 

नस.नं. हाल स्थानीय तह भए पिात साववक स्थानीय ननकाय हुिँदा कैवफयत 

1. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.1  मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.१   

2. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.2 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.2  

3. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.3 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.3  

4. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.4 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.4  

5. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.5 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.5  

6. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.6 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.6  

7. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.7 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.7  

8. मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.8 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.8  

9 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.9 मध्यववन्द ुनगिपानलका वडा नं.9  

10. म.न.पा. 10 नयािँ वेलहानी 8, िाकाचलुी 3,4  

11. म.न.पा. 11 नयािँ वेलहानी ४,6,7,9 मैनाघाट 5  

12. म.न.पा. १2 नयािँ बेलहानी १, 2, ३, 5  

13. म.न.पा. 13 मैनाघाट 4,6,7,9  

14. म.न.पा. 14 मैनाघाट 1,2,3,8, िाकाचलुी 1,2,5  

15. म.न.पा. 15 प्रसौनी गा.वव.स. वडा 1 देजि 9  
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२. नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि 

नेपालको संववधान 2072 को धािा 57 ि अनसुचुी 8 बमोजिम स्थानीय तहको रुपमा मध्यववन्द ु
नगिपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकाि देहायबमोजिम िहेको छः- 

1. नगि प्रहिी 
2. सहकािी संस्था 
3. एफ एम संचालन 

4. स्थानीय कि (सम्पत्ती कि, घिबहाल कि, घििग्गा िजििेशन शलु्क, सवािी साधन कि), सेवा 
शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनुमकि, दण्ड िरिवाना, मनोिन्िन 
कि, मालपोत संकलन 

5. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

6. स्थानीय त्याङ्क ि अनभलेि संकलन 

7. स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना ि परियोिनाहरु 

8. आधािभतू ि माध्यानमक जशक्षा 
9. आधािभतू स्वास््य ि सिसफाई 

10. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता 
11. स्थानीय सडक, िानमण सडक, कृवष सडक, नसिँचाई  

12. गािँउ सभा, नगिसभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

13. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

14. घि िग्गा धनन पिुाव ववतिण 

15. कृवष तथा पशपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकािी 
16. ज्येष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरुको व्यवस्थापन 

17. बेिोिगािको त्याङ्क संकलन 

18. कृवषप्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण 

19. िानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
20. ववपद व्यवस्थापन 

21. िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण 

22. भाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास 
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३. नगिपानलकाको संगठन संिचना, कमवचािी सङ्ख्या ि कायव ववविणः- 

क. संगठन संिचनाः- 
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ि. शािागत कायवववविणः- 

नगि कायवपानलकाको कायावलय  
क. प्रशासन शािा 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा सतव, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• मानव संसाधन ववकासका लानग अल्पकालीन तथा दीघवकालीन योिना तिुवमा । 

• समायोिन, सरुवा एवं नसफारिस भई आउने कमवचािीको व्यवस्थापन । 

• नगिपानलकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण, कायवववविण, कमवचािीको तानलम तथा ववकास ि 
वजृत्त ववकास । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधको उपयोग, प्रवर्द्वन ि ननयमन । 

• नगिपानलकामा सावविननक नबदा, उत्सव, िात्रा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• सङ्घ तथा प्रदेश सिकाि सिँग संववधान तथा कानून बमोजिमको समन्वय । 

• जिल्ला समन्वय सनमनतसिँगको समन्वय । 

• वडा कायावलयसिँग सम्पकव  ि समन्वय । 

• दताव चलानी व्यवस्थापन । 

• बैठक,सभा, समािोह, जशष्टाचाि व्यवस्थापन। 

• नगि कायवपानलका तथा नगि सभाको बैठक व्यवस्थापन । 

• नगि कायवपानलका ि नगि सभाको ननणवयहरूको ववद्यतुीय माध्यमबाट अनभलेिीकिण तथा प्रकाशन। 

• कमवचािीहरुको जिम्मेवािी व्यवस्थापन ि सरुवा । 

• कमवचािीको ननयजुक्त,पदस्थापन,सरुवा, बढुवा,कायव सम्पदान मूल्याङ्कन, तानलम, पिुस्काि,सिाय, 
ननवजृत्तभिण, ववदा ि काि सम्बजन्ध अनभलेि । 

• पिुस्काि, दण्ड, उपानध तथा ववभषूण सम्बन्धी नसफारिस, अनभलेि । 

• नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगि प्रहिी सम्बन्धी नीनत, कानून ि 
मापदण्ड ननमावण तथा कायावन्वयन । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

ि. जिन्सी ईकाई 
• नगिपानलकाको चल अचल सम्पजत्तको सिुक्षा ि अनभलेजिकिण। 
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• िरिद योिना तयािी ि कायावन्वयन । 

• कायावलयको भौनतक संिचनाहरुको सिावट,संिक्षण, ममवत सम्भाि ि व्यवस्थापन  

• जिन्सी व्यवस्थापन, जिन्सी ननरिक्षण ि प्रनतवेदन । 

• पिुाना सामिीको ममवत सम्भाि, नललामी ि नमनाहा । 

• पिुाना सिकािी कागि धलुाउने । 

• कायावलयको सवािी साधन, मेजशनिी औिािको आदद व्यवस्थापन सम्भाि ि अनभलेजिकिण। 

ग. सामाजिक सिुक्षा तथा पजिकिण इकाई 
• सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन ि अध्ययन अनसुन्धान। 

• सङ्घ तथा प्रदेशले ननधाविण गिेको मापदण्ड बमोजिम सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी कायविम कायावन्वयन। 

• सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश, स्थानीय पजिकानधकािी ि बैंक तथा स्थानीय संघ 
संस्थासिँग सम्पकव , समन्वय ि सहकायव। 

• स्थानीय सामाजिक सिुक्षा योिना तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्कलन एवं व्यवस्थापन । 

• आधनुनक प्रववनधमाफव त व्यजक्तगत घटना दताव (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाई सिाई, सम्बन्ध ववच्छेद ि 
धमवपतु्र धमवपतु्री), अनभलेि व्यवस्थापन तथा प्रनतवेदन। 

घ. नगि प्रहिी 
• नगिपानलकाको नीनत, काननु, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन। 

• नगिपानलकाको सम्पजत्तको सिुक्षा ि संिक्षण। 

• शाजन्त सिुक्षा ि सावविननक सम्पनतको संिक्षण सम्बन्धी कायवमा सिुक्षा ननकाय सिँग सम्पकव  ि 
समन्वय। 

• स्थानीय स्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सिुक्षा व्यवस्थापन। 

• स्थानीय बिाि तथा पावकव ङ स्थलको िेिदेि ि व्यवस्थापन। 

• नगि सिसफाइ सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन। 

• न्यावयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन। 

• सावविननक ऐलानी ि पती िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण ि सिुक्षा। 

• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी िोिी, उर्द्ाि, िाहत तथा पनुस्थावपना। 

• अननधकृत ववज्ञापन तथा हेनडङ बोडव ननयन्त्रण। 

• छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण। 
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• नगिपानलकाको भवन ननमावण मापदण्ड कायवन्वयनको अनगुमन ि बिाि अनगुमन। 

• अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजत्त अनतिमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण। 

• नगिपानलका नभत्रको प्राकृनतक स्रोत साधन एवं नदीिन्य पदाथवको चोिी ननकासी ननयन्त्रण ि ननयमन। 

• कायावलयले तोकेको अन्य कायव। 

ङ. पूवावधाि ववकास महाशािा  
• सडक नसंचाई तथा अन्य पूवावधाि ववकास सम्बन्धी कायव गने गिाउने । 

• भवन तथा वस्ती ववकास सम्बन्धी कायव गने गिाउन े। 

• वन, वाताविण तथा सिसफाई सम्बन्धी कायव गने गिाउने। 

• सडक नसंचाई तथा अन्य पूवावधाि ववकास सम्बन्धी कायव,  भवन तथा वस्ती ववकास सम्बन्धी 
कायव ि वन, वाताविण तथा सिसफाई सम्बन्धी कायवको सपुिनभिन, अनगुमन ि ननयन्त्रण 
गने। 

च. सडक, नसिँचाई तथा अन्य पूवावधाि ववकास शािा 
• स्थानीय सडक, िामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा ननयमन। 

• स्थानीय सडक, िामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबन्ध सम्बन्धी गरुुयोिना, नगि 
सडक गरुु योिनाको तिुवमा, कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको पवहचान,  अध्ययन ि 
कायावन्वयन। 

• यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि ननयमन। 

• स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी, सेवाको गणुस्ति, भाडादि 
ननधाविण ि ननयमन। 

• आफ्नो भौगोनलक क्षेत्र नभत्रको ननमावण कायव तथा अन्य सेवाको प्रयोिनका लानग ननमावण सामिी, ज्याला, 
भाडा, तथा महसलुको स्थानीय  दििेट ननधाविण । 

• अटो रिक्सा, ट्याक्सी सेवा अनमुनत, व्यवस्थापन ि ननयमन। 

• ट्रली बस, ट्रामिस्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राजन्िट प्रणालीको नीनत, योिना, मापदण्ड, कायावन्वयन, 

ननयमन। 

• वाताविणमैत्री, िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन, अपाङ्गता ि लैवङ्गकमैत्री यातायात प्रणालीको प्रवर्द्वन । 

• आधािभतू यातायात सम्बन्धमा प्रदेश सिकाि सिँग समन्वय। 

• यातायात सवुवधामा नागरिकको सिल, सहि ि समान पहुिँच ववस्ताि। 

• यातायात क्षेत्रमा वाताविणमैत्री प्रववनधलाई प्रोत्साहन। 
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• साना िलववद्यतु आयोिना, नवीकिणीय ऊिाव तथा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी सम्बन्धी नीनत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रववनध ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अनभववृर्द्/प्रवर्द्वन। 

• ववद्यतु ्ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन। 

• िनसहभानगतामा आधारित स्वदेशी लगानीलाई प्राथनमकता ददिँदै िलस्रोतको बह ु उपयोगी ववकास 
कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन। 

• स्थानीय ववद्यतु ्ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयमन। 

• सडक बत्तीको व्यवस्थापन। 

• नसिँचाई सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन। 

• नसिँचाई सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन ि स्तिोन्ननतका आयोिनाको पवहचान,  अध्ययन, 

कायावन्वयन, ममवत, सम्भाि ि ननयमन। 

• स्थानीय साना, सतह तथा भनूमगत नसचाई प्रणालीको सञ्चालन ननमावण, सधुाि, ममवत सम्भाि तथा सेवा 
शलु्कको ननधाविण ि सङ्कलन व्यवस्थापन। 

• िल उत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय नीनत ननमावण ि कायावन्वयन। 

• तटबन्ध, नदी ननयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन ि ननयमन। 

• साना िल उपयोग सम्बन्धी आयोिना तिुवमा, कायावन्वयन ि अनगुमन । 

• स्थानीय सडक, नसंचाई, िानेपानी तथा अन्य पूवावधािको ममवत संभाि ि व्यबस्थापन । 

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन 

• िानेपानी महसलु ननधाविण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन। 

• सावविननक स्थलमा वपउने पानी व्यवस्थापन। 

• पानी महुानको संिक्षण । 

• िानेपानी उपभोक्ता सनमनत/ संस्था, संघ तथा प्रदेश सिकाि सिँग समन्वय । 

• स्वच्छ िानेपानी आपूनतव सम्बन्धी अन्य ववषय । 

• वाताविण मैत्री एवं ददगो पूवावधाि ववकास सम्बन्धी नीनत ननमावण ि कायावन्वयन । 

छ. भवन तथा वस्ती ववकास शािा  
• सहिीकिण, वस्ती ववकास सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, आयोिना 

पवहचान, अध्ययन, कायावन्वयन ि ननयमन। 
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• आधािभतू आवासका योिना तिुवमा ि कायावन्वयन। 

• नगिपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन। 

• आधािभतू बसोबास सम्बन्धमा प्रदेश सिकािसिँग समन्वय। 

• योिनाबर्द् ि व्यवजस्थत बस्ती ववकासका कायविमको तिुवमा कायावन्वयन। 

• एकीकृत बस्ती ववकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा ववकास ि व्यवस्थापन। 

• व्यवजस्थत बस्ती ववकासका कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन। 

• स्मािक ि पिुाताजववक महवव लगायत वन, नसमसाि क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत। 

• भवन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, आयोिना पवहचान, अध्ययन, 

कायावन्वयन ि ननयमन। 

• िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत ि ननयमन। 

• भवन ननमावणको नक्सा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन। 

• पिुातवव, प्राचीन स्मािक, संिाहालय  ि पयवटकीय स्थलहरुको संिक्षण, संवर्द्वन ि पनुः ननमावण। 

• सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावविननक भवन तथा संिचना ननमावण ि 
ममवत सम्भाि। 

ि. भनूम व्यवस्था इकाई 
• आफ्नो क्षेत्रको भ ूउपयोग नीनत, योिना, कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• सङ्घीय ि प्रदेश काननु बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पवहचान ि अनभलेि व्यवस्थापन। 

• स्थानीय स्तिमा सकुुम्वासी सम्बन्धी िीववकोपािवन ि बसोबास व्यवस्था। 

• एकीकृत बस्ती ववकासका लानग िग्गाको एकीकिण तथा िग्गा ववकास ि व्यवस्थापन । 

• भनूमको वगीकिण अनसुािको लगत व्यवस्थापन । 

• िग्गाको वकत्ताकाट ि भनूम लगत (नक्सा, से्रस्ता) ननमावण ि संिक्षण। 

• सिकािी प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मआुब्िा ननधाविण तथा ववतिणमा समन्वय ि सहिीकिण। 

• िग्गा वववाद समाधानमा मेलनमलाप ि मध्यस्थता। 

झ. योिना तथा अनगुमन शािा 
• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि ननयमन । 

• स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना तिुवमा, अनगुमन 
तथा मूल्याङ्कन। 
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• आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, प्रववनध ि पूवावधाििन्य ववकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन। 

• आनथवक सवेक्षण,वावषवक ववकास कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• ववकास ननमावण प्रवियामा स्थानीय िनसहभानगता अनभववृर्द्का कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• ववकास योिनाहरूको वाताविणीय प्रभाव मूल्याङ्कन । 

• उपभोक्ता सनमनतको ववविण, क्षमता ववकास । 

• ववकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण ि आयोिना बैंक । 

• सङ्घीय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि सहयोग । 

• ववकास आयोिनाको अनगुमन, आवनधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा । 

• ववकास योिनाको अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको आधाि तथा सूचक ननधाविण ि व्यवस्थापन । 

• आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन । 

• ववषय क्षेत्रगत नीनतको अनगुमन तथा मूल्याङ्कन । 

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ञ. वन, वाताविण, सिसफाई तथा ववपद  व्यवस्थापन शािा 
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तिका आयोिनाको कायावन्वयन ि 

ननयमन। 

• ववपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, िोजिम न्यूनीकिण कायव योिना। 

• ववपद् पूवव तयािी, िोि तथा उर्द्ाि, िाहत सामिीको पूवव भण्डािण, ववतिण ि समन्वय। 

• ववपद् िोजिम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण। 

• ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था, ननिी क्षेत्रसिँग सहयोग, समन्वय ि 
सहकायव। 

• ववपद् व्यवस्थापन कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन। 

• ववपद् पिात ्स्थानीय स्तिको पनुस्थावपना ि पनुननवमावण। 

• ववपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान। 

• प्राकृनतक प्रकोपको िोकथाम ि पूवव तयािी। 

• ववपद् िोजिम न्यूनीकिणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायविमको तिुवमा ि कायावन्वयन। 
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• वारुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन। 

• स्थानीय आपत्कालीन कायव सञ्चालन प्रणाली। 

• फोहोि मैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, ववसिवन ि सोको सेवा शलु्क ननधाविण ि ननयमन । 

• फोहोिमैला व्यवस्थापन तथा प्रशोधन केन्रको संचालन तथा व्यवस्थापन । 

• सिसफाइ तथा स्वास््यिन्य फोहोि मैलाको व्यवस्थापन । 

• सावविननक शौचालय व्यवस्थापन । 

• स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि िलाधाि तथा वन्यिन्तकुो संिक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, 

कायविम तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• सामदुावयक वन ि वन ननयमन सम्बन्धी ननकायहरु सिँग समन्वय। 

• वकृ्षािोपण, हरियाली तथा हरित क्षेत्रको प्रवर्द्वन। 

• वाय ुतथा ध्वननको प्रदूषण ननयन्त्रण। 

• हाननकािक पदाथवहरूको ननयमन तथा  ननयन्त्रण। 

• वाताविणीय िोजिम न्यूनीकिण। 

• न्यून काबवनमिुी तथा वाताविणमैत्री ववकास अवलम्बन। 

• वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन। 

• िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन कायविम । 

• वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक ववववधता सम्बन्धी 
स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• सामदुावयक, िामीण तथा सहिी, धानमवक, कवनुलयती वनको संिक्षण, संवर्द्वन, उपयोग ि ननयमन । 

• मध्यवती क्षेत्रको सामदुावयक, धानमवक ि कबनुलयती वनको व्यवस्थापन। 

• नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन। 

• ननिी तथा व्यावसावयक वनको प्रवर्द्वन ि ननयमन। 

• सावविननक िाली िग्गा, पािा वा क्षेत्रमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन। 

• िडीबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्धी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवर्द्वन, प्रशोधन, ि बिाि 
व्यवस्थापन। 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवर्द्वन। 

• नसविी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवर्द्वन। 

• वन्यिन्त ुि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यावसावयक पालन, उपयोग ि अनगुमन। 
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• वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव िोकथाम, व्यवस्थापन । 

• स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयािाना) को स्थापना ि सञ्चालन। 

• स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन ि आयआिवन। 

• स्थानीय स्तिमा आिेटोपहािको व्यवस्थापन। 

• वन, वन्यिन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको अनभिेिाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्धान। 

• िैथाने प्रिानतको संिक्षण ि प्रवर्द्वन। 

• नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण। 

• िैववक ववववधताको अनभलेि। 

• सामदुावयक भ-ूसंिक्षण ि सोमा आधारित आय आिवन कायविम। 

• भसंूिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन। 

• िलवाय ुपरिवतवन अनकूुलन कायव । 

• आय आिवनमा आधारित िडीबटुीको संिक्षण, प्रवर्द्वन, व्यवस्थापन। 

• िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड तथा  योिनाको कायावन्वयन 
ि ननयमन। 

• ढुङ्गा, नगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, ििी ढुङ्गा, फायिक्लेिस्ता िानीिन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण ि 
वाताविण परिक्षण । 

• ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, ििी ढुङ्गा, फायि क्ले,स्लेट तथा ननु, आदद िानीिन्य वस्तकुो संिक्षण, ववकास, 

उत्िनन ि उपयोग सम्बन्धी दताव, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी ि व्यवस्थापन। 

• िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अनभलेिन तथा व्यवस्थापन। 

• भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

ट. स्वास््य शािा 
• आधािभतू स्वास््य ि सिसफाइ तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना तिुवमा कायावन्वयन 

तथा ननयमन । 

• िाविय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोजिम स्थानीय स्तिको स्वास््य सम्बन्धी लक्ष्य ि गणुस्ति 
ननधाविण। 
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• िाविय ि प्रादेजशक मापदण्ड अनरुूप िनिल अस्पताल, ननसवङ होम, ननदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 

संस्थाहरूको जक्लननक दताव, सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन । 

• आधािभतू स्वास््य, प्रिनन स्वास््य ि पोषण सेवाको सञ्चालन ि प्रवर्द्वन । 

• बहकु्षेत्रीय पोषण कायविमको समन्वय, सहिीकिण तथा व्यवस्थापन । 

• नगि अस्पताल ि स्वास््य संस्थाको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन। 

• स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि ववकास तथा व्यवस्थापन । 

• सिसफाई सचेतनाको अनभववृर्द् ि स्वास््य िन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन । 

• िक्त सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि सहिी स्वास््य सेवा सञ् चालन। 

• औषधी पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन । 

• औषधीिन्य वनस्पनत, िडीबटुी ि अन्य औषधीिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि ववतिण । 

• स्वास््य नबमा लगायतका सामाजिक सिुक्षा कायविमको व्यवस्थापन । 

• औषधी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य ननधाविण ि ननयमन । 

• औषधीको उजचत प्रयोग ि सूक्ष्म िीव ननिोधक प्रनतिोध न्यूनीकिण । 

• औषधी ि स्वास््य उपकिणको िरिद, भण्डािण ि ववतिण । 

• स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन । 

• िनस्वास््य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ सभे लेन्स) । 

• प्रवर्द्वनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुवस्थापनात्मक ि प्यानलएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चालन । 

• स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमव लगायतका 
िनस्वास््य सेवाको प्रवर्द्वन । 

• िनुोवटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतुी, मददिा ि लागू पदाथविन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभववृर्द् । 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत स्वास््य उपचाि 
सेवाको व्यवस्थापन । 

• िनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य तथा महामािीको ननयन्त्रण योिना ि कायावन्वयन । 

• सरुवा तथा नसने िोगको ननयन्त्रण तथा िोकथाम । 

• परिवाि ननयोिन तथा मातजृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ् चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन। 

• मवहला तथा बालबानलकाको कुपोषण न्यूनीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण ि व्यवस्थापन। 

• आकजस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह। 
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• स्वास््य सेवा सिँग सम्बजन्धत अन्य कायव। 

ठ. जशक्षा, यवुा तथा िेलकुद महाशािा  
• प्रािजम्भक बाल जशक्षा तथा ववद्यालय जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, िलुा तथा वैकजल्पक जशक्षा (गरुुकुल, 

मदिसा, गमु्बा आदद), ननिन्ति नसकाइ तथा ववशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 

कायावन्वयन, ननयमन।  

• सामदुावयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी ववद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ् चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन। 

• प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत ि ननयमन । 

• पाठ् यिम ि पाठ् यसामिीको ववतिण एवं व्यवस्थापन । 

• स्थानीय पाठ्यिम ननमावण तथा कायावन्वयन। 

• सामदुावयक ववद्यालयको  जशक्षक तथा कमवचािीको सरुवा, दिबन्दी नमलान तथा व्यवस्थापन ि कायव 
सम्पादन किाि एवं कायव सम्पादन मूल्याङ्कन। 

• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन । 

• शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्भाि । 

• आधािभतू तह (कक्षा ८) लगायत अन्य पिीक्षा व्यवस्थापन । 

• जशक्षण नसकाइ, जशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता ववकास। 

• ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी नसकाइ उपलजब्धको पिीक्षण ि व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृत्तको व्यवस्थापन । 

• शैजक्षक पिामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन । 

• स्थानीय स्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववनधको संिक्षण, प्रवर्द्वन ि स्तिीकिण । 

• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन । 

• ददवा िािा कायविम,छात्रवास व्यवस्थापन लगायत ववद्यालयको समि अनगुमन सपुरिवेक्षण तथा 
ननयमन। 

• स्थानीय पसु्तकालय एवं पत्रपनत्रका, वाचनालय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन। 

• नेपाल सिकािबाट जशक्षा तफव  प्राप्त सशतव अनदुानको बिेट तथा कायविम सञ्चालन । 

• ववद्यालय बावहि हनुे अध्यापन सेवा(टु्यसन, कोजचङ्ग, भाषा कक्षा आदद)को अनमुनत तथा ननयमन। 
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• गानभएका वा बन्द गरिएका ववद्यालयहरुको सम्पजत्त व्यवस्थापन। 

• मातभृाषामा जशक्षा ददने ववद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन। 

• स्थानीय स्तिमा िेलकुद व्यवस्थापन तथा सङ्घ संस्थाको ननयमन ि समन्वय। 

• िेलकुदको संिचनाको पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा ववकास। 

• िेलकुदको ववकास ि प्रवर्द्वन। 

• िेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना ि सहभानगता। 

• अनतरिक्त वियाकलापको सञ् चालन ि व्यवस्थापन । 

• यवुा िागिण, सशक्तीकिण ि परिचालन। 

• यवुा सीप, उद्यमशीलता तथा नेततृ्व ववकास। 

• िेलकुद ववकास सनमनत गठन व्यवस्थापन तथा परिचालन। 

• नगिपानलकाको जशक्षा संग सम्बजन्धत अन्य ववषय । 

ड. सूचना प्रववनध शािा   
• नगिपानलकाको ववद्यनुतय सशुासन तथा सूचना प्रववनध सम्बजन्ध नीनत, कानून ि योिना ननमावण ि 

कायावन्वयन। 

• नगिपानलका ि अन्तगवतका कायावलयहरूमा कम्प्यटुि प्रणाली सम्बन्धी दैननक वियाकलापहरू 
सचुारू रूपमा सञ्चालन भएको सनुनजित गने । 

• नगिपानलकाको वेवसाईट, नेटववकव ङ्ग ि  सफ्टवेयि नसस्टमको ननयनमत सञ्चालन ि अद्यावनधक गने  
ि सही अनभलेि तथा प्रनतवेदन तयाि पानव सहयोग पयुावउने । 

• नगिपानलकाको सभवि तथा डाटा सेन्टिको सञ्चालन,व्यवस्थापन,ननयमन गने । 

• कायावलयमा स्थावपत सूचना प्रववनध पूवावधाि, उपकिणहरुको व्यवस्थापन ि ननयनमत िाख्न प्राववनधक 
सहयोग प्रदान गने । 

• संघीय तथा प्रादेजशक सिकािले माग गिेका सूचना  ,सम्बजन्धत तहको स्थानीय ववविण तथा त्याङ्क 
शािा/ । गिाउने उपलब्ध समयमा ववविण अध्यावनधक समन्वयमा संगको पदानधकािी  

• श्रोत नक्शाङ्कन लाई नडजिटाईिेशन गने ि नडजिटल प्रोफाईल बनाउन तथा अद्यावनधक गनवमा 
सहयोग गने 

• नगिपानलकाको कायावलयको बिेट ववविण  ,सूचना  ,ववविण आदद गनतववनध कायविम शािाहरुका 
गने सहयोग संप्रषेणमा ि िाख्न रुपमा व्यवजस्थत । 



 
 

16 
 

• कायावलयका कमवचािी  ,प्र सम्बजन्धत संग प्रववनध सूचना सेवािाहीका ााववनधक समस्याहरु समाधान 
गनव मद्दत गने। 

• कानून बमोजिम सावविननक गनुव पने (Open Data) आवश्यक ववविण संकलन ि अध्यावनधक गिी 
नगिपानलकाको वेवसाईट लगायत उपयकु्त माध्यमबाट सावविननक रुपमा संप्रषेण गने । 

• नगिपानलकाको ICT status/system को ननयनमत अनडट गने ि डाटा एवं साईबि सिुक्षा को उजचत 
प्रबन्ध नमलाउने। 

• स्थानीय स्तिको तं्याकको अनभलेि व्यवस्थापन । 

• सूचना केन्रहरुको स्थापना ि संचलानमा सहयोग गने । 

• नगिपानलकामा भएका असल अभ्यास तथा सचुना लाई ननयनमत ि व्यवजस्थत तबिले प्रकाजशत 
गने। 

• एक सय वाट सम्मको एफ.एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नववकिण ि ननयमन । 

• स्थानीय क्षेत्र नभत्र ईन्टिनेट सेवा, टेनलसेन्टि ि स्थानीय केवल तथा ताि नबवहन टेनलनभिन 
प्रसािणको अनमुनत, नववकिण ि ननयमन । 

• कायावलयले तोकेको सूचना प्रववनध सम्बन्धी अन्य कायवहरु  । 

ढ. सहकािी तथा उद्यम ववकास शािा 
• सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन । 

• स्थानीय सहकािी संस्थाको दताव, अनमुनत, िािेिी ि ववघटन । 

• सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन। 

• सहकािी सम्बन्धी िाविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेजशक ि स्थानीय सङ्घ संस्थासिँग समन्वय ि सहकायव। 

• सहकािी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान। 

• स्थानीय सहकािीको क्षमता अनभववृर्द्। 

• स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवर्द्वन, ववकास ि परिचालन । 

• नगिपानलका अन्तगवतका सहकािीहरुको अनगुमन । 

• स्थानीय व्यापाि, वाजणज्य, वस्तकुो माग, आपूनतव व्यवस्थापन तथा अनगुमन। 

• बिाि तथा हाट बिाि व्यवस्थापन। 

• उद्यमजशलता, उपभोक्ता अनधकाि तथा हकवहत सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधाविण ि अनगुमन। 
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• स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पूवावधाि ननमावण। 

• स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि ननयमन। 

• उपभोक्ता सचेतना, लजक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ु तथा सेवाको गणुस्ति 
पिीक्षण। 

• िाद्य पदाथवको गणुस्ति ननयन्त्रण। 

• स्थानीय िानेपानी सम्बजन्ध नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन ि ननयमन। 

• िानेपानी महशलु ननधाविण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन । 

• िानेपानीको गणुस्ति ननयन्त्रण। 

• स्थानीय व्यापाि प्रवर्द्वन सहिीकिण ि ननयमन 

• स्थानीय बौवर्द्क सम्पजत्तको संिक्षण, प्रवर्द्वन ि अनभिेिाङ्कन । 

• उद्योग ि िानी तथा िननि पदाथव संिक्षण । 

• लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताव, नवीकिण, िािेिी ि ननयमन । 

• लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको ववकास ि प्रवर्द्वन । 

• व्यापारिक फमव, पसलको दताव, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी ि ननयमन। 

• पयवटकीय महववका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रवर्द्वन 

• उद्यमजशलता ि नवप्रवतवन सम्बन्धी अन्य कायव । 

ण. श्रम तथा िोिगाि ईकाई  
• श्रम तथा िोिगाि सम्बन्धी नीनत,कानून ि योिना तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशजक्त ि िोिगािदाताको त्यांक संकलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणाली 
स्थापना। 

• स्थानीय स्तिमा िहेका स्वदेशी तथा ववदेशी श्रनमकको लगत संकलन तथा सूचना व्यवस्थापन। 

• ववनभन्न क्षेत्र तथा ववषयका दक्ष िनशजक्तको त्यांक संकलन तथा व्यवस्थापन । 

• सिुजक्षत वैदेजशक िोिगािी ि वैदेजशक िोिगािीमा िहेको श्रम शजक्तको सूचना तथा त्यांक संकलन 
तथा व्यवस्थापन । 

• िोिगाि सूचना केन्रको  व्यवस्थापन तथा सञ्चालन । 

• वैदेजशक िोिगािीमा िानेको श्रमशजक्तको लानग ववजत्तय साक्षिता ि सीपमलुक तानलमको सञ्चलान । 

• वैदेजशक िोिगािीबाट फकेका व्यजक्तहरुको सामाजिक पनुःएकीकिण । 

• वैदेजशक िोिगािीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यमजशलताको उपयोग । 
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• वैदेजशक िोिगािीको िममा मतु्य ुतथा अंगभंग भएकाहरुको परिवािको कल्याण । 

• श्रम स्वीकृनत सम्बन्धी कायवमा समन्वय तथा सहिीकिण । 

• गरिव घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन तथा ननयमन। 

त. मवहला,बालबानलका तथा समाि कल्याण शािा  
• लैवङ्गक अनधकाि सम्बन्धी नीनत, योिना कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन । 

• मवहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक सशक्तीकिण ि क्षमता ववकास । 

• लैवङ्गक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रवर्द्वनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुः स्थापना । 

• लैवङ्गक उत्तिदायी बिेट तिुवमा ि पिीक्षण। 

• बालबानलकाको सवोत्तम हकवहत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 
ि ननयमन । 

• बालमैत्री सिाल, बालमैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लब, बाल संिक्षण सनमनत । 

• बालबानलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्धमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्य ननकाय ि संघ संस्थासिँग सम्पकव , 
समन्वय तथा सहकायव। 

• वैकजल्पक स्याहाि पर्द्नतको कायावन्वयन । 

• बालबानलकाको न्यायीक कायवमा सहिीकिण । 

• बाल गहृ, पनुः स्थापना केन्र, जशश ुस्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन । 

• असहाय बालबानलकाका, सडक बालबानलका व्यवस्थापन । 

• बाल वहंसा ननयन्त्रण । 

• बाल श्रमको अनगुमन, ननयमन ि बाल श्रममकु्त नगि स्थापना । 

• बाल सधुाि तथा पनुः स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनमुनत ि ननयमन । 

• आपत्कालीन बाल उर्द्ाि कोष, वहंसा पीनडत मवहलाहरुको लानग िाहत कोष स्थापना ि व्यवस्थापन 
। 

• ज्येष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास््य सवुवधा, सामाजिक सिुक्षा सम्बन्धी कायव । 

• ज्येष्ठ नागरिक क्लब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

• दनलत, लोपोन्मिु,नसमान्ताकृत, अल्पसं्यक एवं आददवासी िनिातीहरुको भाषा, संस्कृनत संिक्षण, 
सम्वर्द्वन ि सशजक्तकिण । 

• लैवङ्गक अल्पसं्यकहरुको हकवहत संिक्षण ।   
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• सङ्घ तथा प्रदेशसिँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुः स्थापना केन्र तथा असक्त स्याहाि केन्रको सञ्चालन 
ि व्यवस्थापन। 

• अपाङ्गता भएका व्यजक्त तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र ववतिण, सामाजिक सिुक्षा तथा 
सवुवधाको व्यवस्थापन तथा ववतिण । 

• अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि असक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

• एकल मवहलाको सशजक्तकिण सम्बन्धी कायव । 

• स्थानीय स्तिमा समाि कल्याण सम्बन्धी सङ्घसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक तथा सामदुावयक सङ्घसंस्था) 
को दताव, नवीकिण तथा ननयमन। 

• गठुी, कोष तथा अन्य ट्रस्टहरूको व्यवस्थापन। 

• ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसिँग समन्वय ि सहकायव । 

• नगिपानलका नभत्र गैि सिकािी संस्थाहरुले सञ्चालन गने कायविमहरुको समन्वय ि अनगुमन । 

• सामाजिक सङ्घसंस्था सम्बन्धी अन्य ववषय ।  

थ. आनथवक प्रशासन शािा 
• आनथवक (कायवववनध) नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, आनथवक प्रशासन ि व्यवस्थापन। 

• बिेट सीमा ननधाविण ि बिेट तिुवमा  । 

• सजञ्चत कोष तथा अन्य कोषको व्यवस्थापन । 

• ऋण तथा अनदुान, लगानी ि लाभांशको व्यवस्थापन । 

• ववननयोिन, िािश्व, धिौटी, कायव सञ्चालन कोष तथा अन्य सिकािी कोष तथा सम्पजत्तको एकीकृत 
ववविण ि प्रनतवेदन। 

• समवष्टगत आनथवक अवस्थाको ववश्लषेण । 

• लगानी प्रक्षेपण (सिकािी, सहकािी तथा ननिी) ि ववजत्तय व्यवस्थापन । 

• कािोबािको लेिाङ्कन, व्यवस्थापन तथा ननयन्त्रण । 

• िािश्व तथा व्ययको अनमुान। 

• आन्तरिक तथा अजन्तम लेिा परिक्षण ।   

• आनथवक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय । 

द. िािश्व शािा  
• िािश्व सम्बन्धी नीनत तथा काननु तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन (िािस्व चहुावट ननयन्त्रण समेत)  
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• सम्पजत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजिस्टे्रसन शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन 
शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूम कि (मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोििन कि, बहाल ववटौिी 
कि, घििग्गा कि, मतृ वा मारिएको िीविन्तकुो हाड, नसङ, प्वािँि, छालामा कि, प्राकृनतक स्रोत साधन, 

व्यावसावयक कि सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन, बािँडफािँड, सङ्कलन ि ननयमन, अन्य आय 
व्यवस्थापन। 

• सावविननक िचव तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा ननयमन 
ि सोको सङ्कलन तथा बािँडफािँड । 

• आफ्नो क्षेत्रनभत्र िािस्वका दि अन्य शलु्क ननधाविण, सङ्घीय ि प्रदेश काननु बमोजिम प्राकृनतक श्रोत 
साधन ि सेवा शलु्क िस्ता िोयल्टी सङ्कलन, समन्वय ि ननयमन । 

• स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तिु (नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन, शलु्क 

ननधाविण, सङ्कलन तथा व्यवस्थापन) । 

• मालपोत सङ्कलन । 

• काननु बमोजिम ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायिक्लेिस्ता िानी िननि पदाथवको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन ि सो सम्बन्धी िोयल्टी सङ्कलन । 

• टे्रवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बन्िी िजम्पङ्ग, जिप फ्लायि, र् याजफ्टङ्ग शलु्क । 

• सामदुावयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन । 

• पानी घट्ट, कुलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन । 

• प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीनत ननधाविण ि कायावन्वयन तथा प्रदेश ि  सङ्घीय मापदण्ड पालना। 

• प्रचनलत काननु बमोजिम दण्ड िरिवाना । 

• िािस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लषेणात्मक कायव ।  

• बािँकी बक्यौता िकमको लगत ि असलु उपि ।  

• किदाता जशक्षा तथा किदाता ववविण अद्यावनधक । 

• ववत्तीय स्रोत साधनको समतामूलक बािँडफािँड । 

• आनथवक साधनको महत्तम उपयोग तथा परिचालन । 

• िािश्व पिामशव सनमनत सम्बन्धी ववषय । 

• स्थानीय िािस्व प्रवर्द्वनका लानग प्रोत्साहन ।  

• िािश्वको सम्भाव्यता अध्ययन । 

• िािस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 
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• सङ्घीय तथा प्रदेश काननु बमोजिम बिेट घाटा पूनतवको स्रोत व्यवस्था  

ध. कानून शािा 
• नीनत, काननुको प्रमाजणक प्रनतको संिक्षण, प्रकाशन ि अनभलेि । 

• िािपत्र सम्पादन तथा प्रकाशन । 

• न्यावयक सनमनतको ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन/सहिीकिण । 

•  मानव अनधकािको संिक्षण तथा प्रवर्द्वन ि उपभोक्ता वहत। 

• मेलनमलाप ि मध्यस्थताको समन्वय तथा व्यवस्थापन । 

• न्यावयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन । 

• कानून तिुवमा संशोधन ि परिमािवनमा संयोिन ि समन्वय । 

• कानून सम्बन्धी ववषयमा न्यावयक, अधव न्यावयक ननकायहरुमा प्रनतनननधत्व ि समन्वय । 

• नगिपानलकालाई ववपक्षी बनाई दायि भएको रिटको सम्बन्धमा नलजित िवाफ तयाि गने । 

• ववधायन सम्बन्धी अन्य कायव । 

न.  आन्तरिक लेिा पिीक्षण शािा  
• आन्तरिक तथा पूवव लेिा पिीक्षण ि प्रनतवेदन। 

• आन्तरिक ननयन्त्रण प्रणाली तिुवमा ि कायावन्वयन। 

• लेिा पिीक्षण ववविण (बेरुिूको लगत समेत)को अनभलेि व्यवस्थापन । 

• अजन्तम लेिा पिीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय ि सहिीकिण । 

• लेिा पालन सम्बन्धी क्षमता ववकास कायव । 

• बेरुिू फर्छ्यौट । 

प. पश ुसेवा शािा 
• पशपुालन ि पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• पशपुन्छी तथा मत्स्य बिाि सूचना, हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, तानलम, प्राववनधक टेवा, कृषक क्षमता 
ववकास कायविमको सञ्चालन ि ननयमन। 

• पशपुन्छी तथा मत्स्यिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण। 

• पशपुन्छी तथा मत्स्य जचवकत्सा सेवा तथा औषधीको व्यवस्थापन। 

• पशपुन्छी तथा मत्स्य नस्ल सधुाि पर्द्नत ववकास ि व्यवस्थापन। 
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• पशपुन्छी तथा मत्स्य सम्बन्धी नबमा ि किाव सहिीकिण। 

• स्थानीय चिन तथा िकव  ववकास ि व्यवस्थापन। 

• पशपुन्छी तथा मत्स्य त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा पशपुन्छी तथा मत्स्य सम्बन्धी 
सूचनाको प्रचािप्रसाि। 

• पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन। 

• स्थानीय स्तिको घािँस श्रोत केन्र स्थापना । 

• स्थानीय स्तिको प्रयोगशाला सञ्चालन तथा व्यवस्थापन। 

• पश ुवधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन। 

• छाडा पश ुचौपायाको व्यवस्थापन । 

• पशपुालन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्धी अन्य कायव । 

फ. कृवष ववकास शािा 
• कृवष, कृवष प्रसाि, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 

ि ननयमन। 

• कृवष बिाि सूचना, कृवष बिाि तथा हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसिँचाई ननमावण, तानलम, प्रववनध 
प्रसाि, प्राववनधक टेवा, कृवष सामािी आपूनतव ि कृषक क्षमता ववकास कायविमको सञ्चालन। 

• कृवषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण। 

• कृवष वाताविण संिक्षण तथा िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवर्द्वन। 

• कृवष प्रसाि तथा िनशजक्तको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन। 

• उच्च मूल्ययकु्त कृवषिन्य वस्तकुो प्रवर्द्वन, ववकास तथा बिािीकिण। 

• कृवषसम्बन्धी उद्यम ववकास,मलु्य शंृ्रिला ववकास, नबमा ि किाव सहिीकिण। 

• संकलन केन्र तथा शीत भण्डािणको व्यवस्थापन। 

• कृषकहरूको क्षमता अनभववृर्द्, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशक्तीकिण। 

• कृवष बीउ वविन, नस्ल, िसायननक मल, मल िाद ि िसायन तथा ववषादीहरूको आपूनतव, उपयोग ि 
ननयमन। 

• कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि 
ननयमन। 

• कृवष सम्बन्धी प्रववनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण। 
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• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचािप्रसाि। 

• बाली संग सम्बजन्धत प्रयोगशाला संचालन । 

• प्राङ्गरिक िेती तथा िैववक मलको प्रवर्द्वन तथा प्रचाि प्रसाि। 

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन। 

• कृवष अनदुानसंग सम्बन्धी कायव गने। 

वडा कायावलय 

वडा स्तिीय त्याङ्क सङ्कलन तथा अद्यावनधक सम्बन्धी कायव: 

• आफ्नो वडा नभत्रको बस्तगुत ववविण (नदीनाला, िैववक ववववधता, िननि पदाथव, िनसङ्ख्याको बनोट, 

आनथवक अवस्था, उद्योगधन्दा, जशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्धी ववविण आदद) तयाि गने, अद्यावनधक गदै 
लैिाने। 

• ननिी घि तथा घिपरिवािको लगत िाख्न।े 

• ऐनतहानसक, पिुाताजववक, सांस्कृनतक तथा धानमवक महववका सम्पदा, प्राचीन स्मािक, सावविननक तथा 
सामदुावयक भवन, सावविननक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत िाख्न ेतथा संिक्षण गने। 

• िलुा क्षेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, धमवशाला, मठ, मजन्दि, गमु्बा, मजस्िद, देवस्थल, मदिसा, पती 
िग्गा, डािँडा पािा, चिन क्षेत्र, पानीको मूल, पोििी, तलाउ, इनाि, कुवा, धािा, ढुिँगेधािा, गठुी घि, बाटो, 
सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, नमलको त्याङ्क सङ्कलन गिी अद्यावनधक लगत िाख्न,े संिक्षण 
गने ि िण्डीकृत त्याङ्क ि सूचना सवहतको वडाको पाश्वव जचत्र तयाि तथा अद्यावनधक गने । 

• वडाका ववकास ननमावणका योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा आवनधक प्रगनत समीक्षा गने। 

• सहभानगतामूलक योिना तिुवमा प्रणाली अनसुाि बस्ती वा टोल स्तिबाट योिना तिुवमा प्रविया अवलम्बन 
गिी बस्ती तथा टोल स्तिीय योिनाको माग सङ्कलन, प्राथनमकीकिण तथा छनौट गने। 

• टोल ववकास संस्थाको गठन ि परिचालन तथा वडानभत्र सञ्चालन हनु ेयोिनाहरूका लानग उपभोक्ता 
सनमनतको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

• वडानभत्रका योिना तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण, ममवत सम्भाि, िेिदेि तथा व्यवस्थापन गने। 

वडाका ववकास ननमावण सम्बन्धी कायव : 

• बाल उद्यानको व्यवस्था गने ।  

• अनौपचारिक जशक्षा कायविम तथा प्रािजम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन ि व्यवस्थापन गने। 
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• पसु्तकालय, वाचनfलय, सामदुावयक नसकाई केन्र, बालक्लव तथा बाल सिालको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 
गने । 

• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

• बालबानलकाहरूलाई नब.सी.िी., पोनलयो, नभटानमन ए को व्यवस्था गने । 

• पोषण कायविमको सञ्चालन गने । 

• वडा तहमा स्वास््य िनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना कायविमको सञ्चालन गने । 

• सहिी तथा िामीण स्वास््य जक्लननकको सञ्चालन गने, गिाउन े। 

• सावविननक शौचालय तथा स्नान गहृको ननमावण ि व्यवस्थापन गने, गिाउने । 

• वडा स्तिीय सामदुावयक धािाको प्रबन्ध, कुवा, इनाि तथा पोििीको ननमावण, संिक्षण ि गणुस्ति ननयमन 
गने । 

• घिबाट ननकास हनुे फोहोिमैलाको सङ्कलन ि व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सिसफाइ, ढल 

ननकास, मिेका िनाविको व्यवस्थापन, सतही पानीको ननकास तथा पानीको स्रोत संिक्षण गने, गिाउने। 

• कृवष तथा फलफूल नसविीको स्थापना, समन्वय, प्रवर्द्वन ि वडा स्तिीय अगवुा कृषक तानलमको 
अनभमिुीकिण गने । 

• कृवष मलको माग सङ्कलन गने । 

• कृवषमा लाग्ने िोगहरूको ववविण तयाि गने । 

• पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडानभत्रको चिन क्षेत्र संिक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय समदुायका चाडपवव, भाषा संस्कृनतको ववकासको लानग कला, नाटक, िनचेतनामूलक तथा 
सांस्कृनतक कायविम गने गिाउने । 

• स्थानीय मौनलकता झजल्कन ेसांस्कृनतक िीनतरिवािलाई संिक्षण तथा प्रवर्द्वन गने । 

• वडानभत्र िेलकुद पूवावधािको ववकास गने । 

• अन्ति ववद्यालय तथा वालक्लव माफव त िेलकुद कायविमको सञ्चालन गने गिाउन े।  

• वडा क्षेत्रनभत्रको बाटोघाटो चालू अवस्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गने।  

• वडानभत्रका सडक अनधकाि क्षेत्रमा अविोध ि अनतिमण गनव नददने।  

• बाटोघाटोको बाढी, पवहिो पन्छाउने। 

• घिेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने। 

• वडानभत्र घिेल ुउद्योगको प्रवर्द्वन गने।  
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• प्रचनलत काननु बमोजिम व्यजक्तगत घटना दताव, अद्यावनधक ि सोको अनभलेि संिक्षण गने। 

• व्यजक्तगत घटना दताव सम्बन्धी िनचेतना कायविम सञ्चालन गने। 

• सामाजिक सिुक्षा भत्ता ववतिण तथा अनभलेि अद्यावनधक गने।  

• वडालाई बालमैत्री बनाउने।  

• वडानभत्र आनथवक तथा सामाजिक रूपमा पनछ पिेका मवहला, बालबानलका, दनलत, अपाङ्गता भएका व्यजक्त, 

ज्येष्ठ नागरिक, अल्पसङ्ख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अनभलेि िािी सामाजिक ि आनथवक उत्थान 
सम्बन्धी काम गने,  

• ववनभन्न समदुायका नबच सामाजिक सद्भाव ि सौहाद्यवता कायम गने।  

• बालवववाह, मवहला ववरुर्द्को वहिँसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हनलया प्रथा, छाउपडी, कमलिी प्रथा, 
बालश्रम, मानव बेचनबिन, ननिक्षिता िस्ता सामाजिक कुिीनत ि अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गिाउने।  

• प्रचनलत काननुको अधीनमा िही मालपोत तथा भनूम कि, व्यवसाय कि, बहाल कि, ववज्ञापन कि, सशलु्क 
पावकव ङ, नयािँ व्यवसाय दताव, नसफारिस दस्तिु, सवािी साधन कि, मनोििन किको लेिािोिा ि सङ्कलन 
गिी नगिपानलकामा प्रनतवेदन सवहत िकम  बझुाउने। 

• असक्त नबिामी भएको बेवारिस वा असहाय व्यजक्तलाई नजिकको अस्पताल वा स्वास््य केन्रमा परु् याई 
औषधोपचाि गिाउने।  

• असहाय वा बेवारिस व्यजक्तको मतृ्य ुभएमा ननिको दाह संस्कािको व्यवस्था नमलाउने।  

• सडक बालबानलकाको उर्द्ाि ि पनुस्थावपना गने, गिाउने। 

• वडानभत्रको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा ि िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवर्द्वन गने। 

• वडा, टोल, बस्ती स्तिमा हरियाली क्षेत्र नबस्ताि गने गिाउने।  

• वडालाई वाताविणमैत्री बनाउने। 

• प्राङ्गारिक कृवष, सिुजक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाव, पूणव िोप, िलुा ददशामकु्त सिसफाइ, वाताविणमैत्री तथा 
बालमैत्री शासनिस्ता प्रवर्द्वनात्मक कायवहरू गने, गिाउने । 

ननयमन सम्बन्धी कायवः 

• वडानभत्र सञ्चानलत ववकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उपभोक्ता सनमनतहरूका कायवको ननयमन गने।  

• घि ननमावण गणुस्ति तथा भवन संवहता ि मापदण्ड अनसुाि भए नभएको अनगुमन गने, नसकमी, 
डकमीलाई भकूम्प प्रनतिोधी भवन ननमावण सम्बन्धी तानलम ददने।  
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• िाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पदाथव तथा उपभोग्य सामिीको गणुस्ति ि मूल्य सूची 
अनगुमन गिी उपभोक्ता वहत संिक्षण गने। 

• वडानभत्रका उद्योग धन्दा ि व्यवसायको प्रवर्द्वन गिी लगत िाख्न।े 

• हाट बिािको व्यवस्थापन गने, गिाउने। 

• ववद्यतु ्चहुावट तथा चोिी ननयन्त्रण गने । 

• आफ्नो वडानभत्रका उपभोक्ता सनमनत, सहकािी संस्था, ननिी क्षेत्र लगायतका सबै ववकास साझेदािहरूसिँग 
ववकास ननमावण तथा सावविननक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

• समय समयमा नेपाल काननुले तोकेबमोजिम अन्य काम गने । 

अनभलेि व्यवस्थापन, नसफारिस तथा प्रमाजणत सम्बन्धी कायवः 

• पजिकिण, नागरिकता तथा अनभलेि व्यवस्थापन। 

• नगिपानलकामा व्यजक्तगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन 
ि ननयमन, 

• सङ्घीय काननु ि मापदण्ड बमोजिम नगिपानलकामा व्यजक्तगत घटना (िन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइ सिाइ, 

सम्बन्ध ववच्छेद ि धमवपतु्र ि धमवपतु्री) को दताव। 

• आधनुनक प्रववनध अपनाई व्यजक्तगत घटनाको अनभलेि व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन। 

• नेपाली नागरिकताको प्रमाणपत्रका लानग नसफारिस लगायतका महववपूणव अनभलेिको व्यवस्थापन। 

• स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन। 

• स्थानीय स्तिको अनभलेि व्यवस्थापन । 

• नाता प्रमाजणत गने। 

• नागरिकता तथा नागरिकताको प्रनतनलवप नलनका लानग नसफारिस गने। 

• बहाल किको लेिािोिा नसफारिस गने।  

• कोठा िोल्न िोहबिमा बस्ने। 

• मोही लगत कट्टाको नसफारिस गने। 

• घििग्गा किको लेिािोिा नसफारिस गने। 

• िन्म नमनत प्रमाजणत गने। 

• व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापाि व्यवसाय हुिँदै नभएको नसफारिस गने। 

• नमलापत्रको कागि गिाउने ननवेदन दताव गनव नसफारिस गने। 
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• वववाह प्रमाजणत तथा अवववावहत प्रमाजणत गने। 

• ननःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचािको नसफारिस गने। 

• अङ्खििेी माध्यममा नसफारिस तथा प्रमाजणत गने। 

• घि पाताल प्रमाजणत गने। 

• व्यजक्तगत ववविण प्रमाजणत गने। 

• पिुावमा घि कायम गने नसफारिस गने। 

• फिक, फिक नाम, थि, िन्म नमनत तथा प्रमाजणत दवैु नाम गिेको व्यजक्त एकै हो भन्न ेनसफारिस गने। 

• नाम, थि,िन्म नमनत संशोधनको नसफारिस गने। 

• िग्गा धनी पूिाव हिाएको नसफारिस गने। 

• कागि ि मन्ििुीनामा प्रमाजणत गने। 

• वकत्ताकाट गनव नसफारिस गने। 

• संिक्षक प्रमाजणत गने तथा संस्थागत ि व्यजक्तगत संिक्षक नसफारिस गने। 

• िीववतसिँगको नाता प्रमाजणत गने। 

• हकवाला वा हकदाि प्रमाजणत गने। 

• नामसािी गनव नसफारिस गने। 

• िग्गाको हक सम्बन्धमा नसफारिस गने। 

• मतृकसिँगको नाता प्रमाजणत तथा सिवनमन नसफारिस गने। 

• उद्योग ठाउिँ सािी गनव नसफारिस गने। 

• िीववत िहेको नसफारिस गने। 

• आधािभतू ववद्यालय िोल्न नसफारिस गने  । 

• ववद्यालय ठािँउसािी नसफारिस गने  । 

• िातीय पवहचान ि िातीय नसफारिसको कायव गने। 

• धािा तथा ववद्यतु िडान गनवको लानग नसफारिस गने  । 

• प्रचानलत कानून अनसुाि  प्रत्यायोजित अनधकाि बमोजिम अन्य नसफारिस वा प्रमाजणत गने।  
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४. नगिपानलकाका कमवचािीहरुको ववविणः- 

ि.सं. नाम थि  पद तह शािा/कायावलय 

  मध्यववन्द ुनगि कायवपानलकाको कायावलय        

१ वववपन क्षेत्री प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत िािपावङ्कत दितीय मध्यववन्द ुन.पा. 
२ अमि बहादिु मगि कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
३ लेि मजण कुमाल सवािी चालक शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

  आनथवक प्रशासन शािा       

१ समुन िाि िेग्मी बरिष्ठ लेिा अनधकृत आठौं मध्यववन्द ुन.पा. 
२ गणेश नसं ऐिी लेिापाल पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
३ ववष्ण ुनगिी लेिापाल पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
४ मन ुथनेत कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

  प्रशासन शािा       

1 अननल आचायव प्रशासकीय अनधकृत सातौं मध्यववन्द ुन.पा. 
२ नसता भतेुल भट्टिाई सहायक कम्प्यूटि अनधकृत छैटौ मध्यववन्द ुन.पा. 

  योिना तथा अनगुमन शािा       

१ भोलानाथ शमाव पौडेल प्रशासकीय अनधकृत     

२ मजिता आचायव प्रशासन सहायक सहायक चौथो 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

३ िाधा महतो कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

  आन्तरिक िािश्व शािा       

१ प्रमे बहादिु सारु सहायक पािँचौ पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
२ अनन्त िाम सापकोटा सहायक कम्प्यूटि अपिेटि चौथो मध्यववन्द ुन.पा. 

  यवुा जशक्षा तथा िेलकुद महाशािा       

१ पदम िाि आचायव उप सजचव दशौं 
जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 

२ कृष्ण प्रसाद िेग्मी जशक्षा अनधकृत सातौं 
जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 

३ नगता कुमािी चापागाई पाण्डे सहायक जशक्षा अनधकृत छैटौ 
जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 
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४ लक्ष्मी भट्टिाई पाण्डे कायविम संयोिक छैटौ 
जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 

५ कलामुिँदीन अन्सािी स्रोत जशक्षक   

जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 

६ ददनेश नसग्देल कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

जशक्षा यवुा तथा 
िेलकुद महाशािा 

  भौनतक पूवावधाि शािा       

१ माधव प्रसाद देवकोटा ईजन्िनयि सातौं मध्यववन्द ुन.पा. 

२ िावहद िेिा अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

  

भवन ननमावण तथा वजस्त 
ववकास/सिसफाई शािा       

१ वववेक पोििेल ईजन्िनयि सातौं मध्यववन्द ुन.पा. 
२ िामिाि पाध्याय नसननयि सब-ईजन्िननयि छौटौ मध्यववन्द ुन.पा. 
३ नलला कुमािी महतो पोषण सहिकताव चौथो   

  सहकािी तथा उद्यम ववकास शािा       

१ ववष्ण ुप्रसाद शमाव  
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत छैठौं मध्यववन्द ुन.पा. 

२ दजक्षणा पौडेल उद्यम ववकास सहिकताव चौथो मध्यववन्द ुन.पा. 
३ कानलका देवव काफ्ले सहायक कम्प्यूटि अपिेटि चौथो मध्यववन्द ुन.पा. 

  

मवहला बालबानलका तथा सामाि कल्याण 
शािा       

१ नतला पाहािी  मवहला ववकास ननरिक्षक पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
२ सजुशला नगिी सहायक मवहला ववकास  चौथो   

३ लक्ष्मी काफ्ले प्रशासन सहायक चौथो 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

  स्वास््य शािा 
१ ियसोि भषुाल नस.अ.हे.व अ. छैठौं मध्यववन्द ुन.पा. 
२ माधव प्रसाद पोििेल नस.अ.हे.व अ. छैठौं मध्यववन्द ुन.पा. 
३ नडल्ली िाम महतो नस.अ.हे.व पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
४ पिुा कंडेल अनधकािी मनोसामाजिक पिामशवकताव पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
५ कल्पना ढेंगा मगि कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

जिन्सी शािा       
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१ ववकास निनसंह िाणा 
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत छैठौं मध्यववन्द ुन.पा. 

२ िािन लामा कम्प्यूटि अपिेटि पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 

  सूचना प्रववनध       

१ िवव थनेत सूचना प्रववनध अनधकृत अनधकृत सातौँ मध्यववन्द ुन.पा. 

  िोिगाि सेवा केन्र       

१ शभु िाना िोिगाि संयोिक छैठौं मध्यववन्द ुन.पा. 

२ कृष्ण गैिे िोिगाि सहिकताव सहायक पािँचौ 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

३ पूणवकला वव.क. ववजत्तय पािँचौ 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

४ पववत्रा चापागाई मनोसामाजिक पिामशवकताव पािँचौ 
मध्यववन्द् 
नगिपानलका 

५ धन कुमािी थनेत कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

  

सामाजिक सिुक्षा तथा पजञ् िकिण 
ईकाइ/भनूम ईकाई       

१ ववनय वस्ती 
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत अ.छैठौं 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

२ प्रनतक्षा िायमाझी एम.आई.अपिेटि पािँचौ मध्यववन्द ुन.पा. 
३ वकिण थनैत अनमन चौथो भनूम ईकाइ 

  मेलनमला शिा       

१ कमल ववन्द ुिनाल न्यावयक सहिकताव सातौं मध्यववन्द ुन.पा. 
२ सरिता के सी मेलनमलाप सहिकताव चौथो मध्यववन्द ुन.पा. 

कृवष ववकास शािा       

१ सनुनल कुमाि यादव प्राववनधक सहायक पािँचौ कृवष ववकास शािा 
२ रित ुचौधिी       

३ िेशम ढकाल ना.प्रा.स. सहायक चौथो कृवष ववकास शािा 
४ अनमत छन्तयाल ना.प्रा.स. सहायक चौथो कृवष ववकास शािा 
५ रिमा चौधिी कायावलय सहयोगी   कृवष ववकास शािा 

  पश ुसेवा शािा       

१ ज्ञान प्रसाद भट्टिाई पश ुजचवकत्सक सहायक सातौँ पश ुसेवा शािा 
२ भपेुश थापा मगि पश ुस्वास््य प्राववनधक सहायक पािँचौ पश ुसेवा शािा 
३ तलुववि बािघिे ना.प.स्वा.प्रा. सहायक चौथो पश ुसेवा शािा 
४ पाववती पंगेनी ना.प.स्वा.प्रा. सहायक चौथो पश ुसेवा शािा 
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५ मदन जघनमिे 

नायव पश ुस्वास््य 
प्राववनधक सहायक चौथो पश ुसेवा शािा 

६ नमलन न्यौपाने 
नायव पश ुस्वास््य 
प्राववनधक सहायक पािँचौ पश ुसेवा शािा 

७ कमला ज्ञवाली कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन पश ुसेवा केन्र 

१ नागरिक सेवा केन्र       

१ सजञ्चता मल्ल ठकुिी 
कायावलय सहायक/वडा 
सजचव सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
९ कायावलय 

२ मननषा कुवि कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 

  नगि प्रहिी ईकाइ       

१ नललाधि भतेुल नगि प्रहिी नायब ननरिक्षक सहायक पािँचौ नगि प्रहिी ईकाइ 

२ यम बहार मल्ल नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

३ नािायण प्रसाद भसुाल नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

४ ववष्ण ुबहादिु नेपाली नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

५ जित बहादिु उचै नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

६ इजन्दिा गिुौ नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

७ माया चौधिी नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

८ नमना चौधिी नगि प्रहिी िवान   नगि प्रहिी ईकाइ 

  नगि उप-प्रमिुको सजचवालय       

१ िाम कुमाि पिुी सहायक कम्प्यूटि अपिेटि   

मवहला बानलका 
शािा/  

नगि उप-प्रमिुको 
सजचवालय 

२ कुल बहादिु गरुुङ्ग सवािी चालक शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
न.पा./नगि उप-
प्रमिु 

  a       

१ नािायण लम्साल नगि प्रमिु स्ववकय सजचव   

नगि प्रमिुको 
सजचवालय 

२ नािायण नसंह ठकुिी सवािी चालक   

मध्यववन्द ु
न.पा./नगि प्रमिु 

३ सन्च ुदेवव महतो कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा./ 

नगि उप-प्रमिुको 
सजचवालय 
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  वडागत प्राववनधक 

१ प्रददप दास सब-ईजन्िननयि सहायक पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 9 ि 
1३ कायावलय 

२ ववमल कुमाि शे्रष्ठ अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 5 ि 
6 कायावलय 

३ प्रकाश अयावल सब-ईजन्िननयि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
2 ि 3 कायावलय  

४ गिेृश चौधिी अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
10 ि १2 कायावलय 

५ प्रददप पनु मगि अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

६ िमेश चौधिी सब-ईजन्िननयि सहायक पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१ ि 4 कायावलय  

७ ददनेश िावल अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो   

८ ददपेन्र कुमाि मण्डल अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो   

  अन्य कमवचािी       

१ गंगा िाम महतो पलम्बि शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
२ यम बहादिु महतो माली शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
३ नमन बहादिु िोनग थारु सिुक्षा गाडव शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
४ बसन्त बहादिु थारु सिुक्षा गाडव शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
५ प्रमे बहादिु थापा  सिुक्षा गाडव शे्रणी वववहन मध्यववन्द ुन.पा. 
६ मेघ बहादिु कुमाल सवािी चालक शे्रणी वववहन   

७ छववलाल न्यौपाने सवािी चालक शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
न.पा./हेभी(हाइवा) 

८ वकिण बहादिु िड्का िे.नस.नभ. चालक शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ुन.पा./ 
िे.नस.वव 

९ मन ुथापा स्वीपि शे्रणी वववहन   

१० देउमाया आले स्वीपि शे्रणी वववहन   

११ सानमुाया गरुुङ्ग स्वीपि शे्रणी वववहन   

  वडा नं. १ को वडा कायावलय 
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१ िेिा पोििेल 

बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव छैटौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१ कायावलय 

२ नडल कुमािी महतो वफल्ड सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं१ कायावलय 

३ देवव कुमािी थनेत कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं१ कायावलय 

  वडा नं. 2 को वडा कायावलय 

१ िगनन्दन यादव 

 प्रशासन सहायक/वडा 
सजचव चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं.२ को कायावलय 

२ आशा बोटे सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलवक वडा 
नं.२ कायावलय 

३ वपताम्बि पाठक कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन   

  वडा नं. 3 को वडा कायावलय 

१ िानकी शमाव 
बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं.३ ि २ को 
कायावलय 

२ योग कुमािी महतो सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं.३ कायावलय 

३ मनुा भट्टिाई कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं.३ कायावलय 

  वडा नं. 4 को वडा कायावलय 

१ वपंकी कुमािी साह 

प्रशासन सहायक/वडा 
सजचव चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
४ कायावलय 

२ उमासिा न्यौपाने कायावलय सहयोगी   

मध्यववन्द ु
नगिपानलवक वडा नं. 
४ कायावलय 

  वडा नं. ५ को वडा कायावलय 
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१ सरिता ढकाल अयावल 

बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव छैटौ छैटौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
५  कायावलय 

२ ववष्ण ुकुमािी सबु्बा सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
५  कायावलय 

३ चोम नािायण महतो कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
५ को कायावलय 

  वडा नं. 6 को वडा कायावलय 

१ िाधा लईुटेल 

बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव छैटौ छैटौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
६ कायावलय 

२ पषु्पा गैहे्र भण्डािी सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
6 कायावलय 

३ ववन्द ुथापा कायावलय सहयोगी   

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
6 कायावलय 

  वडा नं. 7 को वडा कायावलय 

१ जशतल िाि िेग्मी ना.स/ुवडा सजचव पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
७ ि १३ कायावलय 

२ नमना सावह ठकुिी बंशी सहायक कम्प्यूटि अपिेटि चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
७ कायावलय 

३ ठग बहादिु चौधिी कायावलय सहयोगी प्रथम 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
७ कायावलय 

४ ववष्णमुाया पौडेल कायावलय सहयोगी   

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
७ कायावलय 

  वडा नं. 8 को वडा कायावलय 

१ भनुमका बढुामगि वडा सजचव प्रशासन सहायक 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
८ कायावलय 
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२ यम कुमािी महतो सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
८ कायावलय 

३ आजशका आले कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन   

४ मोहन प्रसाद िेग्मी कायावलय सहयोगी   

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 
नं.8 

  वडा नं. 9 को वडा कायावलय 

१ गणेश दिै 

सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि/वडा सजचव सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
८ कायावलय 

२ पाववती ढकाल कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
९ कायावलय 

  वडा नं. 10 को वडा कायावलय 

१ जशजक्षका आपिँगाई 

बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१० कायावलय 

२ तलु्सी अनधकािी सहायक कम्प्यटुि अपिेटि चौथो   

३ जशव बहादिु सारु कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
1० कायावलय 

  वडा नं. 11 को वडा कायावलय 

१ भनूमकला दिै 

बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव सहायक पािँचौ 

मध्यवन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
११ कायावलय 

२ ववन्द ुदिै सहायक-कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
1१ 

३ शेि बहादिु जचतौिे कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
1१ 

  वडा नं. 12 को वडा कायावलय 

१ िनबन्र प्रसाद अनधकािी 
बरिष्ठ प्रशासन 
सहायक/वडा सजचव सहायक पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
११ कायावलय 
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२ प्रनतभा सेन सहायक कम्प्यूटि अपिेटि चौथो मध्यववन्द ुन.पा. 

३ ियन्ती दिै कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१२ 

  वडा नं. 13 को वडा कायावलय 

१ वकिण कुमाि िड्का सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१३ 

२ ननमवला क्षेत्री कायावलय सहयोगी   

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
कायावलय 

  वडा नं. 14 को वडा कायावलय 

१ ठानेश्वि िेग्मी 
प्रशासन सहायक/वडा 
सजचव चौथो 

मध्यववन्द ु 

नगिपानलका वडा नं. 
१४ कायावलय 

२ जचन्तामजण न्यौपाने कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन   

  वडा नं. 15 को वडा कायावलय 

१ नभमा कुमािी चौधिी सहायक कम्प्यूटि अपिेटि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१5 कायावलय 

२ पाववती न्यौपाने सहायक कम्प्यूटि अपिेटि चौथो 

मध्यवन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१० कायावलय 

३ धन कुमािी थारु कायावलय सहयोगी शे्रणी वववहन   

  वडागत प्राववनधक 

१ प्रददप दास सब-ईजन्िननयि सहायक पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 9 ि 
1३ कायावलय 

२ ववमल कुमाि शे्रष्ठ अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा 5 ि 
6 कायावलय 

३ प्रकाश अयावल सब-ईजन्िननयि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
2 ि 3 कायावलय  
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४ गिेृश चौधिी अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
10 ि १2 कायावलय 

५ प्रददप पनु मगि अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो 
मध्यववन्द ु
नगिपानलका 

६ िमेश चौधिी सब-ईजन्िननयि सहायक पािँचौ 

मध्यववन्द ु
नगिपानलका वडा नं. 
१ ि 4 कायावलय  

७ ददनेश िावल अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो   

८ ददपेन्र कुमाि मण्डल अ.सव-ईजन्ियि सहायक चौथो   

  स्वास््य शािा 
१ ियसोि भसुाल नस.अ.हे.व. अ.छैठौ   

२ माधव प्रसाद पोििेल नस.अ.हे.व. अ.छैठौ   

३ नडल्ली िाम महतो नस.अ.हे.व. पाचौं    

४ कल्पना ढेंगा वहतान मगि का.स. शे्रणी नबवहन    

५ िाधा महतो का.स. शे्रणी नबवहन    

     आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-१ 

१ केशब बहादिु कुमाल नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ सनमक्षा पिािलुी अ.न.मी. स.चौथौं   

३ िसु्ब ुकुमािी थनेत  का.स. शे्रणी नबवहन    

  नवलपिु स्वास््य चौकी म.न.प.-२ 

१ ववधा अयावल  ि.स्वा.नन. अ.छैठौ   

२ यम नािायण थनेत ि.स्वा.नन. अ.छैठौ   

३ कमला महतो नस.अ.न.मी. पाचौं   

४ कुल कुमािी महतो  नस.अ.न.मी. पाचौं   

५ सरु शे्रष्ठ  अ.न.मी. स.चौथौं    

६ धननसा चौधिी  अ.हे.व. स.चौथौं   

७ नसता महत्रा अ.हे.व. स.चौथौं   

८ िाि कुमाि चौधिी  का.स. पाचौं   

९ िनगसिा सनुािी का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-३ 

१ चडुामजण काफ्ले  नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ मन कुमािी चौधिी अ.न.मी. स.चौथौं    
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३ वहिा कुिँ वि  का.स. शे्रणी नबवहन    

  नािायणी स्वास््य चौकी म.न.पा.-४  

१ िामानन्द महतो  नस.अ.हे.व. अनधकृत छैठौ   

२ हेम कुमािी महतो  नस.अ.न.मी. अनधकृत छैठौ   

३ कल्पना शमाव भट्टिाई  नस.अ.हे.व. पािँचौ   

४ लक्ष्मी न्यौपाने नस.अ.हे.व. पािँचौ   

५ िोग कुमािी महतो का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-५ 

१ बसन्त जघनमिे नस.अ.हे.व. पाचौं    

२ देवमाया गिुौ  अ.न.मी. स.चौथौं   

३ सिस्वती के.सी. का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-६ 

१ यम कला न्यौपाने  नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ नबस्न ुकुमािी महतो नस.अ.न.मी. पाचौं   

३ कोवपला कुमािी िड्का का.स. शे्रणी नबवहन    

  मध्याववन्द ुनगि अस्पताल म.न.पा.-७(अस्पताल संचालन सनमनत सवहत) 

१ डा.अमिेशचन्र शाह मे.अ. आठौँ   

२ डा.अववनाश पिािलुी मे.अ. आठौँ   

३ डा.हेम बहादिु जिसी  मे.अ. आठौँ   

४ डा.सजन्दप न्यौपाने मे.अ. आठौँ   

५ डा.पषु्कि सापकोटा मे.अ. आठौँ   

६ सजुशला रिमाल नस.अ.हे.व. अ.छैठौ   

७ िाम प्रसाद पाण्डे ि.स्वा.नन. अ.छैठौ   

८ नसिवना पाण्डेय गैिे  अ.न.नन. अ.छैठौ   

९ गि ुकुमाि पटेल  ि.स्वा.नन. अ.छैठौ   

१० सनमक्षा मदवननया ि.स्वा.नन. अ.छैठौ   

११ मन्ि ुज्योनत पाण्डे नस.अ.न.मी. अ.छैठौ   

१२ चेत नािायण महतो  नस.अ.हे.व. पाचौं    

१३ िोगमाया महतो  नस.अ.न.मी. पाचौं    

१४ ननशा न्यौपान े नस.अ.न.मी. पाचौं    

१५ वविय महतो अ.हे.व. चौथो   

१६ लेिमाया सापकोटा  अ.न.मी. स.चौथौं    
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१७ िाम नसहासन कुमाि कुसवाहा ल्या.अ. पाचौं    

१८ काजशिाम अयावल  नस.अ.हे.व. पाचौं   

१९ संगीता जि.नसं. नस.अ.न.मी. पाचौं    

२० सनबता नधताल सवेुदी नस.अ.न.मी. पाचौं    

२१ ननबन अनधकािी  ए.आि.वट.काउन्सेलि स.पाचौं    

२२ थन माया थनेत  अ.न.मी. स.चौथौं   

२३ मोहन बहादिु लम्साल  प्रसासन सहायक  स.चौथौं   

२४ मदन शे्रष्ठ िेनडयोिाफि स.पाचौं    

२५ करुणा काप्री फामेसी सहायक स.पाचौं    

२६ अननता थनेत ल्या.टे. स.पाचौं    

२७ गणेशिाि चापागाई हे.अ. स.पाचौं    

२८ अन ुअनधकािी हे.अ. स.पाचौं    

२९ अचवना शे्रष्ठ स्टाफ नसव स.पाचौं    

३० सनुनता नबश्वकमाव िेनडयोिाफि स.पाचौं    

३१ ननम्मी गरुुङ फामेसी सहायक स.पाचौं    

३२ ददपेन्र बोटे ल्या.अ. स.चौथौं   

३३ सिुता भट्टिाई सह लेिापाल स.चौथौं   

३४ ननिा सारु मगि  अ.हे.व. स.चौथौं   

३५ सनबता भट्टिाई अ.न.मी. स.चौथौं   

३६ सोन ुकुमाल पनु मगि  अ.हे.व. स.चौथौं   

३७ वटका कुमािी गैिे स.कम्प्यटुि अपिेटि स.चौथौं   

३८ कोवपला ित्री स.कम्प्यटुि अपिेटि स.चौथौं   

३९ नमना महतो अ.न.मी. स.चौथौं   

४० केशव प्रसाद काफ्ले  एम्बलेुन्स चालक  शे्रणी नबवहन    

४१ बसन्ती कुमािी सापकोटा  का.स. शे्रणी नबवहन    

४२ पाववती अयावल  का.स. शे्रणी नबवहन    

४३ ससु्मा बोटे  का.स. शे्रणी नबवहन    

४४ नमन बहादिु िोगी थारु  सिुक्षा गाडव शे्रणी नबवहन    

४५ प्रमे बहादिु थापा  सिुक्षा गाडव शे्रणी नबवहन    

४६ बसन्त बहादिु थारु  सिुक्षा गाडव शे्रणी नबवहन    

४७ भोि कुमािी महतो  का.स. का.स.   

४८ मेनका भट्टिाई का.स. का.स.   
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४९ ओम बहादिु सोती मगि  का.स. का.स.   

५० माया कुमािी महतो  का.स. का.स.   

५१ सािदा कुमाल  का.स. का.स.   

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-८ 

१ कमला देवी थनेत  नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ लक्ष्मी सापकोटा  नस.अ.न.मी. अ.छैठौ   

३ हरिकला पाठक  का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-९ 

१ ननम बहादिु महतो नस.अ.हे.व. पाचौं    

२ ननता ित्री अ.न.मी. स.चौथौं   

३ 
हरिसिा ढेंगा  का.स. शे्रणी नबवहन    

  निँयाबेलहानी स्वास््य चौकी म.न.पा.-१० 

१ कमला पिािलुी  नस.अ.हे.व. अनधकृत छैठौ   

२ ननशा महतो  अ.न.मी. पाचौ   

३ कमला दिुा  नस.अ.न.मी. पाचौ   

४ िेवती कुमािी महतो  नस.अ.न.मी. पाचौ   

५ अनिुा शे्रष्ठ अ.हे.व. स.चौथौं   

६ कमला चौधिी अ.हे.व. स.चौथौं   

७ मना गरुुङ का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-११ 

१ पदम बहादिु दिुा  अ.हे.व. स.चौथौं   

२ सिृना पाल्पाली अ.न.मी. स.चौथौं   

३ िेमीमाया बयम्ब ु अ.हे.व. स.चौथौं   

४ याम बहादिु बयम्ब ु का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-१२ 

१ अननता क्षेनत्र नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ समुन कुमािी थापा  नस.अ.न.मी. पाचौ   

३ नबन ुगरुुङ  का.स. शे्रणी नबवहन    

  आधािभतू स्वास््य सेवा केन्र म.न.पा.-१३ 

१ सिोिकुमाि यादव  अ.हे.व. चौथो   

२ िीवन कुमािी सारु  अ.न.मी. स.चौथौं   
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३ पथृीमा िाम्चा मगि का.स. शे्रणी नबवहन    

  मैनाघाट स्वास््य चौकी म.न.पा.-१४  

१ नभम बहादिु ढेंगा मगि  नस.अ.हे.व. पाचौं   

२ पूणवकला थापा  अ.न.मी. स.चौथौं   

३ मानत्रका परियाि का.स. शे्रणी नबवहन    

  िाकाचलुी स्वास््य चौकी म.न.पा.-१४ 

१ संगीता आले अ.हे.व. स.चौथौं   

२ पषु्पा छन्तेल मगि अ.न.मी. स.चौथौं   

३ मनु ुबहादिु वयम्ब ु का.स. शे्रणी नबवहन    

  प्रसौनी स्वास््य चौकी म.न.पा.-१५ 

१ इश्विी प्रसाद पाण्डे हे.अ. पाचौ   

२ देवकी भतेुल नस.अ.न.मी. पाचौ   

३ िन्िना थापा  नस.अ.हे.व. पाचौ   

४ गंगा देवी भसुाल पाण्डे  नस.अ.हे.व. पाचौ   

५ मन्ि ुगरुुङ्ग का.स. शे्रणी नबवहन    
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५. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु ि अवनधः- 
सेवा प्रकािः-  िन्म दताव  
सेवा समयः- सोवह ददन सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- स्थानीय पनजिकानधकािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- ३५ ददन नभत्र ननशलु्क, त्यसपनछ रु.२०० /- 

आवश्यक कागिातहरुः- 

▪ आमा वा बाबकुो नागरिकता, 
▪ स्वास््य संस्था वा अस्पतालमा िन्म भएको भए उक्त संस्थाबाट िािी िन्म प्रमाजणत कागि, 

▪ घिमा िन्म भएको हकमा पनछल्लो िोप काडव, 
▪ ववदेशी भएमा, बाब ुआमाको िाहदानी प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप तथा सम्बजन्धत स्थानीय तहको वडामा 

बसोबास िहेको प्रमाण, 

▪ बाब ुबेपत्ता वा ठेगाना थाहा नभएको भए सो सम्बन्धी प्रहिी प्रनतवदेन, 

सेवा प्रकािः- मतु्य ुदताव 
सेवा समयः- सोवह ददन सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- स्थानीय पनजिकानधकािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- ३५ ददन नभत्र ननशलु्क, त्यसपनछ रु.२०० /- 

आवश्यक कागिातहरुः- 

▪ मतृकको नागरिकताको प्रमाणपत्र (नागरिकता बनेको भएमा) वा िन्मदताव (नागरिकता नबनेको 
भएमा) 

▪ सूचकको नागरिकता, 
▪ मतृक ववदेशी भएमा सूचक ि मतृकको िाहादानी, प्रवेशाज्ञा तथा ननि त्यस वडामा बसोवबास गिेको 

प्रमाण, सम्बजन्धत मलुकुको नेपालजस्थत कुटनीनतक ननयोगको नसफारिस 

▪ स्वास््य संस्थामा मतृ्य ुभएमा मतृ्यकुो प्रमाण, 

सेवा प्रकािः- वववाह दताव 
सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददननभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- स्थानीय पजिकानधकािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बजन्धत वडा कायावलय 

https://madhyabindumun.gov.np/ne/service-type/%E0%A4%98%E0%A4%9F%E0%A4%A8%E0%A4%BE-%E0%A4%A6%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BE
https://madhyabindumun.gov.np/ne/service-type/%E0%A4%98%E0%A4%9F%E0%A4%A8%E0%A4%BE-%E0%A4%A6%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BE
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सेवा शलु्कः- ३५ ददन नभत्र ननशलु्क, त्यसपनछ रु. २०० /- 

आवश्यक कागिातहरुः- 

▪ वववाहदताव गनव पनत ि पजि दबैु सूचक हनुपुछव । 

▪ दलुाहा दलुहीको नागरिकता प्रमाणपत्र वा िावियता िलु्न ेकागि, 

▪ दलुाहा वा दलुही दबैुको हालै जिचेको अटो साईिको फोटो, 
▪ अदालतबाट नाता कायम भएको अवस्थामा दलुाहा वा दलुहीमध्ये कुनै एक नभएमा अदालतबाट 

भएको नाता कायमको कागि, 

▪ कुनै एकिना ववदेशमा िहेमा ववदेश जस्थत नेपाली ननयोगबाट प्रमाजणत अनधकृत बािेसनामा, 

सेवा प्रकािः- बसाई सिाई दताव 
सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- स्थानीय पजिकानधकािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बजन्धत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- ३५ ददन नभत्र ननशलु्क, त्यसपनछ रु. २०० /- 

आवश्यक कागिातहरुः- 

बसाई सिेि िादा चावहने कागिातहरु: 
▪ लगत हस्तान्तिण फािम, 

▪ बसाईसिाइ गिेि िाने सूचकको नागरिकताको प्रमाणपत्र, 

▪ १६ वषव मनुनका बालबानलकाको हकमा िन्मदताव प्रमाणपत्र ि १६ वषव भन्दा मानथका नागरिकको 
हकमा नागरिकता ि नागरिकता नभएमा िन्मदतावको प्रमाणपत्र, 

▪ परिवािका सम्पूणव सदस्यको सबै व्यजक्तगत घटना दताव गिेपनछ मात्र बसाई सिाइ दताव गनुवपछव । 

बसाई सिेि आउिँदा चावहने कागिाहरु: 
▪ लगत हस्तान्तिण फािम, 

▪ बसाई सिाई गिेि आिँउदा घिमलुी वा सूचकको नागरिकता । 

सेवा प्रकािः- सम्बन्ध ववच्छेद  

सेवा समयः- सोही ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन बढीमा 
जिम्मेवाि अनधकािीः- स्थानीय पजिकानधकािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बजन्धत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- ३५ ददन नभत्र ननशलु्क, त्यसपनछ रु. २०० /- 

आवश्यक कागिातहरुः- 

▪ सूचकको नागरिकता प्रमाणपत्र, 

▪ अदालतबाट सम्बन्ध ववच्छेद भएको फैसाला, 

https://madhyabindumun.gov.np/ne/service-type/%E0%A4%98%E0%A4%9F%E0%A4%A8%E0%A4%BE-%E0%A4%A6%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%A4%E0%A4%BE
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▪ ववदेशीमा सम्बन्ध ववच्छेद भएको हकमा त्यहािँको प्रचनलत कानून अनसुाि सम्बन्ध ववच्छेद भएको 
प्रमाणपत्र ि कुटनीनतक ननयोगबाट प्रमाजणत भएको अंििेी भाषाका कागिातलाई नोटिी पजब्लकबाट 
अनवुाद गिेको वा कन्सलुि सेवा ववभागबाट प्रमाजणकिण गिेको सक् कल प्रनत । 

 

सेवा प्रकािः -  घि बाटो प्रमाजणत 

सेवाा समयः- सोही ददन,  सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - - वडा अध्यक्ष, वडा सजचव सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - सम्बजन्धत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः रु.५००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन( बाटोको नाम, टोल समेत िलुाउने) नानगिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलपनल  

▪ िग्गाधनी प्रणापत्र पिुावका प्रमाजणत प्रनतनलवप 

▪ िग्गा िहेका क्षेत्रको प्रमाजणत सक्कल नक्सा 
▪ चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पती कि नतिेका िनसद  

▪ नलन ददन दबैु वजक्त नागरिकताका प्रमाणा पत्रका प्रमाणा पत्र प्रमाजणत प्रनतनलपी सवहत उपजस्थत 
हनुपुने ।  

▪ स्थलगत ननरुिक्षाणा प्रनतवदेन ।  

▪ अन्य कागिातहरू 

 

 

सेवा प्रकािः - व्यवसाय दताव सञ्चालन नसफारिस  

सेवा समयः - सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडा अध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बजन्धत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः रु ५००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन पत्र 

▪ व्यवसाय दताव गिेका प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

▪ बसाइ सिी आएका चाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद वा कि ननधाविण स्वीकृत 
भएका कागिात 

▪ बहालमा भए समझ्ौता पत्रका प्रनतनलवप 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - चाि वकल्ला प्रमाजणत  

सेवा समयः - सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

https://madhyabindumun.gov.np/ne/service-type/%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%AE%E0%A4%BE%E0%A4%A3%E0%A4%BF%E0%A4%A4
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जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष , वडा सजचव सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः सम्बजन्धत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः रु ५००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन ि नागरिकता प्रमाणापत्रको प्रनतलीपी ।  

▪ िग्गाधनी प्रमाणापत्र पिुाव प्रनतनलपी 
▪ घि िग्गाि िहेका क्षेत्रको प्रमाजणत प्रनतनलपी नापी नक्सा 
▪ सिवनमन गिी बझु्न ुपने भए साक्षी बस्न ५ िनाका नागरिकताको प्रनतवपनल 

▪ चाल ुचाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 

▪ ननवदेन स्वयं वा ननिले अन्य वजक्तलाई तोकेका हकमा ननिले ददएको अनधकृत वािेसको प्रमाजणत 
प्रनतनलवप  

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - घि पाताल प्रमाजणत 

सेवा समयः - ददन सोवह , सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष , वडा सजचव सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बजन्धत  

सेवा शलु्कः रु ३००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन पत्र 

▪ ननवदेन साथ नागरिकता प्रमाणा पत्रका प्रनतनलवप 

▪ घिका नक्सा, नक्सापास प्रमाणा पत्र  

▪ स्थानीय भर भलादमीको सजिवमन मचलु्का  
▪ चाल ुचाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - वववाह प्रमाजणत   

सेवा समयः - ददन सोवह , सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष , वडा सजचव सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बजन्धत  

सेवा शलु्कः अििेीमा रु ५००/- ि नेपालीमा रु. २००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 
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▪ दलुहा दलुहीका नागरिकता प्रमाणा पत्रको प्रनतनलपी 
▪ बसािँइ गिी आएकाको हकमा बसाइ –दताव सिाइ  प्रमाण पत्र ।  

▪ दलुहा दलुही दवैु उपजस्थत भई सनाित गनुवपछव  
▪ चाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 

▪ २०३४ पनछको हकमा वववाह दताव प्रमाणपत्र पत्रको प्रनतनलवप  

▪ अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  अवववावहत प्रमाजणत  

सेवा समयः - ददन सोवह , सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष , वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बजन्धत  

सेवा शलु्कः अििेीमा रु ५००/- ि नेपालीमा रु. २००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन, सनाित ि नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

▪ संिक्षक वा अनभभावक कायावलयका्ि िोहविमा गिेको सनाित पत्र 

▪ स्थानीय सिवनमन मचुलु्का पत्र 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - नाता प्रमाजणत(नेपाली/ अंििेी)  

सेवा समयः - ददन सोवह  सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष  वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः  कायावलय वडा सम्बजन्धत  

सेवा शलु्कः अििेीमा रु ५००/- ि नेपालीमा रु. २००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन  

▪ नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 

▪ नाता िलु्ने प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

▪ सिवनमन गिी बझु्न ुपने भएमा साक्षी बस्न ५ िनाका नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 

▪ नाता कायम गने फोटो २ प्रनत 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - मतृक संगका नाता प्रमाजणत सिवनमन 

सेवा समयः - सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाअध्यक्ष वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बन्धीत  
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सेवा शलु्कः अििेीमा रु ५००/- ि नेपालीमा रु. २००/- 
आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन 

▪ हकदािहरूका नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

▪ मतृ्यकुो नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

▪ मतृकको नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

▪ हकवाला नावालक भए िन्म दताव प्रमाणापत्रका प्रनतनलवप 

▪ वसाइवसिी आएका हकमा बसाइवसिाइवका प्रनतनलवप 

▪ हकदािहरूको पासपोटव साइविको  फोटो ४ प्रनत 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - नागरिकता ि प्रनतनलवप नसफारिस 

सेवा समयः - सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाअध्यक्ष , वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बन्धीत  

सेवा शलु्कः रु. १००/- 

आवश्यक कागिातहरुः - 

▪ ननवदेन 

▪ वपताको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप ि प्रनतनलवपको हकमा नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 

▪ िन्म दताव प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 

▪ वववावहत मवहलाको हकमा पनतको नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 

▪ चारिनत्रक प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप  )नबधाथी को हकमा( 

▪ वववाह दताव प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप )वववावहत को हकमा( 

▪ बसाइवसिी आएका हकमा बसाइवसिाइवको प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

▪ दवैु कान देजिने पासपोटव साइविको  फोटो २  प्रनत 

▪ चाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 

▪ कमवचािी परिवािको  हकमा सम्बजन्धत कायावलयको नसफारिस 

▪ अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः - वैवावहक अंनगकृत नागरिकता नसफािनस 

सेवा समयः - सोवह ददन, सिवनमनका हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाअध्यक्ष , वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
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सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बन्धीत  

सेवा शलु्कः रु.५००/- 
आवश्यक कागिातहरुः - 

• ननवदेन 
• अंनगकृत नागरिकता प्राप्त गने िाािेेकााे स्पष्ट अााधाि 
• साववक मलुकुका नागरिकता परित्याग गिेका वा परित्याग गनव कािवाही चलाएका पवुष्ट गने कागिातहरू 
• वववाह दताव प्रमाण पत्र 
• पनतको नागरिकताको प्रनतनलवप 
• पासपोटव साइविका फोटो ३ प्रनत 
• चाल ुआ.व मा मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 

• सिवनमनका मचुलु्का 
• अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः- आय श्रोत प्रमाजणत तथा मूल्याङ्कन नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- अनसुचुी–४ बमोजिम हनुेछ । (वैदेजशक अध्ययनको हकमा २० प्रनतशत छुट ददइवनछे ) 
आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 

• िग्गधनी प्रमाण पिुाव 
• घि भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 

• घििग्गा कि नतिेको कागिात 

• आयश्रोत भए आयश्रोत िलु्न ेकागिात 

• अन्य आवश्यक कागिात 

• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद वा कि ननधाविण स्वीकृत भएका कागिात 

• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः-  अंििेी नसफारिस तथा प्रमाजणत 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 
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सेवा शलु्कः- रू. ५०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन  
• नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• ववषयसिँग सम्बन्धी प्रमाण कागिातहरू 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः- नाबालक सम्बन्धी नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. १५० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• बाब ुआमाका नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप ि ननवदेन पत्र 
• िन्म दतावको प्रमाणपत्र प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत ि सम्पनत कि नतिेको िनसद 
• नाबालक िलु्न थप कुनै प्रमाण ि कागिात भए सा समते पेश गने 
• नावालक अननवायव उपजस्थत हनुपुने 
• दवैु कान देजिने पासपोटव साईविको २ वटा फोटो  
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः- अस्थाई बसोबास नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- नेपालमा रू.२००/– अंििेीमा रू. ५००/– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप ि बसााेबास गने टााले, मागव वा बाटााेमा नाम  

• सिवनमन गिी बझु्न ुपने भएमा साक्षी बस्न  िनाको नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 

• वहालमा बसेका भए घिधनीको सनाित मचुलु्का ि ननिका नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 

• कमवचािीको हकमा हाल कायवित िहेका कायावलयका पत्र  

• घिबहाल कि नतिेको िनसद 

• घिबहालका सम्झौता पत्र 

• अन्य कागिातहरू 
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सेवा प्रकािः- धािा िडान नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र  

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- . 
आवश्यक कागिातहरुः- 

• नागरिकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ि ननवदेन पत्र 
• हक–भोगको श्रोत िलु्न ेकागिात 
• नक्सा पास वा नामसािी नक्सा भएका प्रमाणका प्रनतनलवप. 
• िग्गा धनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलवप 
• चााल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद  
• अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः- ववद्यतु िडान नामसािी, ठाउसािी(घिायसी) नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप ि ननवेदन पत्र 

• िग्गाधनी प्रमाण पत्रका प्रमाजणत प्रनतनलवप 

• हक भोगको श्रोत िलु्न ेकागिात 

• नक्सापास वा नामसािी नक्सा भएका प्रमाणको प्रनतनलवप 

• अन्य आवश्यक कागिातहरू 

• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत ि सम्पनत कि नतिेको िनसद 

• अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः- आनथवक अवस्था बनलयो वा सम्पन्नता प्रमाजणत 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र  

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 
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सेवा शलु्कः- रू. ५०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 
• िग्गाधनी प्रमाण पिुाव 
• घि भए नक्सा, नक्सापास प्रमाण पत्र 
• घििग्गा नतिेका कागिात  
• आययश्रोत भए आययश्रोत िलु्ने कागिात 
• अन्य आवश्यक कािगात 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद वा कि ननधाविण  स्वीकृत भएका कागिात 
• सिवनमन मचुलु्का 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः- जिववत िहेका नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र  

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप ि ननवदेन पत्र 
• स्वयं व्यजक्त उपजस्थत हनुपुने 
• अन्य आवश्यक कागिातहरू 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेका िनसद  
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः- उद्योग ठाउसािी नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र  

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. १००० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• उद्योग ठाउिँसािीका लानग ननवेदन  
• उद्योग दताव प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 
• मध्यववन्द ुनगिपानलकाका नववकिणसवहतका व्यवसाय दताव प्रमाण पत्र 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत ि सम्पनत कि नतिेका िनसर 
• बहालमा भए सम्झौता पत्रका प्रनतनलवप ि बहाल कि नतिेको िनसद/ननतिेका भए नतनव बझुान ुपने  
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• नगिपानलकाका क्षेत्रनभत्र सिी िान भए सम्बजन्धत वडा कायावलयका अनमुनतका नसफारिस पत्र 
• अन्य कागिातहरू 

 

सेवा प्रकािः- िग्गा दताव नसफारिस (सावविननक, ऐलानी ि पनतव िग्गा बाहेक) 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ५०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन  
• नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 
• साववक लगत प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• वफल्डबकु उताि 
• स्थलगत ननिीक्षण प्रनतवदेन 
• िग्गाको नापी नक्सा 
• सोसिँग सम्बजन्धत अन्य प्रमाण कागिातहरू 

सेवा प्रकािः - घि िग्गा नामसािी नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 

जिम्मेवाि अनधकािीः - वडाध्यक्ष , वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः - कायावलय वडा सम्बन्धीत  

सेवा शलु्कः - रू .५००  /–  

आवश्यक कागिातहरुः - 

• घि िग्गा नामसािी सम्बन्धी ववस्ततृ ववविणा िलेुका ननवेदन 
• ननवदेकका नागरिकता प्रमाणपत्रकाो प्रनतनलवप 
• मतृक ि ननवदेक ववचका नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• िग्गाधनी प्रमाण पिुावका प्रनतनलवप 
• सिवनमन मचुलु्का गिी बझु्न ुपने भए सिवनमनका साक्षी बस्नेकाो नागरिकता प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पजत्त कि नतिेका िनसद  
• अन्य कागिातहरू 
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सेवा प्रकािः - संिक्षक प्रमाजणत 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 
• नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप ि ननवदेन 
• नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पजत्त कि नतिेका िनसद  
• संिक्षकको नागरिकता प्रमाजणत पत्रका प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• संिक्षण प्राप्त गनेको हकमा नागरिकता प्रमाजणत प्रनतनलवप वा िन्मदताव वा िन्मदताव वा परिचय िलु्ने 

कागिातका प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• स्थानीय  सिवनमन मचुलु्का पत्र 
• अन्य कागिपत्रहरू 

 

सेवा प्रकािः -  िग्गाधनी पूिाव हिाएको नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २२० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 
• नागरिकता प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप ि ननवदेन 
• नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पजत्त कि नतिेका िनसद  
• संिक्षकको नागरिकता प्रमाजणत पत्रका प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• संिक्षण प्राप्त गनेको हकमा नागरिकता प्रमाजणत प्रनतनलवप वा िन्मदताव वा िन्मदताव वा परिचय िलु्ने 

कागिातका प्रमाजणत प्रनतनलवप 
• स्थानीय  सिवनमन मचुलु्का पत्र 
• अन्य कागिपत्रहरू 

सेवा प्रकािः -  नाम थि संशोधन नसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
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सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• नामथि फिक पिेका प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• बसाइवसिी आएको हकमा बसाइव सिाइव दतावको प्रमाण पत्र 
• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पजत्त कि नतिेका िनसद  
• स्थानीय सिवनमन मचुलु्का पत्र 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  दवैु नाम वा िन्मनमनत गिेको व्यजक्त एक हो भन्न ेनसफारिस 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ३०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• नाम फिक पिेको पवृष्ट गनव प्रमाजणत कागिातहरू 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद  
• सम्बजन्धत व्यजक्त वा हकवाला उपजस्थत भइव सनाित गनुवपने  
• आवश्यकता अनसुाि स्थानीय प्रहिी सिवनमन मचुलु्का प्रनतवेदन माग गनव सवकने  
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  फिक फिक नाम थि िन्मनमनत नसफारिस प्रमाजणत 

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. २०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
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• नामथि फिक पिेका प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप (सक्कल समते पेश गनुव पनेछ । ) 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद  
• बसाइवसिी  आएकाको  हकमा बसाइव–सिाइव दतावको प्रमाण पत्रका प्रनतनलवप 
• फोटो सवहत प्रमाजणत गनुवपने भएमा फोटो २ प्रनत 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  पूिवमा घि कायम गनव नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ५०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• भवन नक्सापास प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• ननमावण सम्पन्न प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद  
• िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलवप 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  व्यजक्त ववविण नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ३०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 
• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 
• ववषयसंग सम्बजन्धत अन्य प्रमाण कागिातहरु  
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  छात्रवृनत नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
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सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ३०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 
• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• घि भएमा चाल ुआ.व सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेका िनसद, व्यवसाय  भएमाा व्यवसाय कि नतिेका 

िनसद  
• शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलवप 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  अपागं, असाहाय, स्वास््य उपचाि नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ३०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 
• ननवदेन 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• ववपन्नता िलु्ने प्रमाण कागिात 
• नसफारिस आवश्यक भएका अन्य कािण 
• अन्य कागिातहरू 

सेवा प्रकािः -  व्यवसाय दताव सञ्चालन नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- रू. ५०० /– 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ननवदेन पत्र 

• व्यवसाय दताव गिेका प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 

• चाल ुआ.व. सम्मका मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद वा कि ननधाविण स्वीकृत भएका कागिात 

• बहालमा भए सम्झौता पत्रका प्रनतनलवप 

• अन्य कागिातहरू 
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सेवा प्रकािः -  व्यवसाय बन्द नसफारिस  

सेवा समयः- सोवह ददन, सिवनमनको हकमा बढीमा ३ ददन नभत्र 
जिम्मेवाि अनधकािीः- वडाध्यक्ष, वडा सजचव, सहायक कमवचािी 
सेवा ददन ेकायावलयः- सम्बन्धीत वडा कायावलय 

सेवा शलु्कः- न.पा.मा दताव नभएको रू १५००/ न.पा.मा दताव भएको रू. १०००/ 

आवश्यक कागिातहरुः- 

• ववस्ततृ व्यहोिा सवहतको ननवेदन पत्र 
• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
• चाल.ु आ.व सम्मका व्यवसाय नववकिणा गिेको प्रमाण पत्रका सक्कल 
• सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप 
• स्थलगत प्रनतनलवप 
• ववदेशीको हकमा परिचय िलु्ने कागिात वा सम्बजन्धत दूतावासको पत्र 
• चाल ुआ.व. सम्मको मालपोत वा सम्पनत कि नतिेको िनसद 
• अन्य कागिात हरू 
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६. सम्पादन भएका प्रमिु कायवहरुको ववविणः- 

➢ जशक्षा 
• ननतिा सधुाि कायवयोिना कायावन्वयन (ववद्यालयस्तिमा सिोकािवालाहरूसिँगको अन्तिविया 

गिी ननतिा समीक्षा ि योिना प्रस्तनुतकिण), प्राववनधक सहायता 
• ननदेजशका/कायवववनध (३ वटा) : प्रयोगशाला, सामदुावयक नसकाइ केन्र ि पसु्तकालय 

व्यवस्थापन 

• ननधावरित सूचकहरूमा आधारित िही सबै संस्थागत ववद्यालयहरूको सघन अनगुमन ि सधुािका 
पक्षहरूको पवहचान  

• तानलम तथा क्षमता ववकास (कायविम कायावन्वयन सम्बन्धमा प्रधानाध्यापकलाइ 
अनभमिुीकिण, योग जशक्षकका लानग पनुताविगी तानलम, एकीकृत शैजक्षक सूचना 
व्यवस्थापन,  ReAL Plan नसकाइ आपूिण तानलम, जशक्षक मेन्टरिङ सम्बन्धी,)  

• स्थानीय पाठ्यिम (हाम्रो मध्यववन्द)ु मा आधारित स्थानीय पाठ्यपसु्तक लेिनका लानग 
कायवदल गठन गिी लेिन कायव भइिहेको । 

• सामदुावयक ववद्यालयको स्तिीकिण स्वमूल्यांकनको सत्यापन (भइविहेको) 
• िािपनत िननङ जशल्ड प्रनतयोनगता सञ्चालन (जिल्लास्तिीय प्रनतयोनगतामा दितीय स्थान) 
• अनतरिक्त वियाकलाप अन्तिगत नति नगत प्रनतयोनगता संचालन 

• मध्यववन्द ुसामदुावयक पसु्तकालय तथा स्रोत केन्रको समदु्घाटन सम्पन्न भएको 
• ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठनमा सहिीकिण भएको, 
• ववषयगत सनमनत गठन गरिएको 
• ननतिामा आधारित जशक्षक ववद्याथी, ववद्यालय पिुस्काि सम्मान कायविमको अजन्तम तयारि 

िहेको, 
हाम्रो िसुी कायविम 

• MHRT क्षमता ववकास 

• नसकाइ अनभुव आदानप्रदान 

• अनभभावक प्रजशक्षण 

• कक्षागत िसुी जशक्षकहरूका लानग प्राववनधक सहायता 
• CHT तानलम प्याकेि ननमावण सम्बन्धमा अनभमिुीकिण, अनभभावक प्रजशक्षण 

• िनप्रनतनननधको लानग हाम्रो िसुी सम्बजन्ध अनभमिुीकिण 
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पश ुसेवा शािा 
कृनत्रम गभावधान सं्या 
पश ु  कृनत्रम गभावधान गरिएको पश ुसं्या 

गाई १०२८ 

भैसी ं ३७१ 

िम्मा १३९९ 

उपचाि सेवाको प्रकाि हाल सम्मको प्रगनत 

पिामवश तथा मेनडकल उपचाि सेवा १२१४ 

सजिवकल उपचाि सेवा ५७ 

गाइनोकोलोजिकल उपचाि सेवा २३४ 

िम्मा १५०५ 

िोप कायविम सञ्चालन 

िोिेत िोग ववरुर्द्को उपचाि पवहलो चिणमा पशहुरुमा िोिेत िोग ववरुर्द्को िोप कायविम सञ्चालन 

वडा गाई भैसी ं वंगिु 

१ ७५ २८२   

२ १६४ ४०५ १० 

३ १२० ३३५ २८ 

४ २८८ २८९ १६ 

५ २१ २५६ १८ 

६ ३४ ३४९ २७ 

७ २४ २४२   

८ ६३ २२८ २७ 
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९ १२ ३१५ ७ 

१० ४१ १९४   

११ ५१ २५४ ७५ 

१२ ३४८ ६३२ ४७ 

१३ ३४ २६६ ९४ 

१४ ४१६ ३२० ९० 

१५ २४६ ३६८   

िम्मा १९३७ ४७३५ ४३९ 

 

िेववि ववरुिको िोप 

 

 लगाएको पश ु पश ुसं्या 

कुकुि ४१० 

गाइवभैसी २२ 

िम्मा ५३२ 

 

➢ भवन तथा वजस्त ववकास शािा  

नयािँ घि नक्सा दताव -१७  

पिुानो घि ननयनमत तथा अनभलेिीकिण दताव-१२५ 
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➢ मवहला तथा वालवानलका शािा 
  

लैंनगक वहंसा ववरुर्द्को १६ ददने 
अनभयान  

र् याली तथा अन्तिविया कायविम 
१३२ िनाको सहभानगता िहेको 

नागरिक आवाि  

अपाङ्गता ददवस  अनभमिुीकिण कायविम ५० 
िनाको सहभानगता िहेको  

नागरिक आवाि 

पिम्पिागत ज्ञान सीपको संिक्षण, 

सम्वर्द्वन ि पसु्तान्तिणमा आददवासी 
िनिातीको भनुमका 

अनभमूिीकिण कायविम 113 

िनाको सहभानगता िहको 
मध्यववन्द ुनगिपानलका 
आददवासी िनिानत 
महासंघ 

 

➢ मेलनमलाप शािा 
नमनत २०८१।०४।०१ देजि २०८२।०९।३० गते सम्मको मेलनमलाप भएका वववादहरुको ववविण 

  

ि. स. 
वववादको ववविण मेलनमलाप 

कायम भएको 
िम्मा कैवफयत 

१ पनत पजि बीचको वववाद १८ १८   

२ नावालक छोिा छोिी ि श्रीमनत लाइ हेिचाह 
नगिेको 

४ ४   

३ िग्गा सािँध सम्बन्धी वववाद ७ ७   

४ ब्यापािी ब्यापािी ववचको वववाद  १ १   

५ कुलो सम्बन्धी वववाद 1 1   

६ गानल वेइज्ती २ २   

७ सािँधमा ववरुवा लगाएको २ २   

८ िेष्ठ नागरिक पालनपोषण १ १   

९ उपचाि िचव भिाइ पाउ १ १   

१० बाटो नबवाद ३ ३   

११ पारिश्रनमक नददएको १ १   

१२ लेनदेन वववाद ८ ८   

  िम्मा ४९ ४९   
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  पिामशव ददएको    ५५   

 

 

➢ योिना शािा  

  

ि.सं. 
आयोिना ववविण वडास्तिीय जशक्षा नगिस्तिीय िम्मा 

१ रु १ लाि सम्मका  ४५ १ २ ४८ 

२ रु १लाि १ देजि ५ लाि सम्मका १३९ १० ४१ १९० 

३ रु ५ लाि १ देजि १० लाि सम्मका ३६ १ १३ ५० 

४ रु १० लाि १ देजि २० लाि सम्मका ९ ० ११ २० 

५ रु २० लाि १ देजि ५० लाि सम्मका ० ० १८ १८ 

६ रु ५० लाि १भन्दा मानथका ० ० १६ १६ 

  िम्मा २२९ १२ १०१ ३४२ 

 

  

ि. 
सं. 

वियाकलापको नाम इकाई 

भौनतक प्रगनत 

कैवफयत 
योिना 
सं्या 

सम्झौता सम्पन्न 

 1  वडास्तिीय पूिँिीगत 
आयोिना 

 सं्या  २२९ १०६ १८   

२  नगिस्तिीय पूिँिीगत 
आयोिना 

सं्या  १०७ ३९ ११ जशक्षा १२ असाि ६० 
वहउिँदे ३० िमागत ५ 
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३ सङ्ख घीय समपिुक सं्या २ २ १ 

(नगरुवािी 
करिडोि)  

  

४ सङ्ख घीय ववशेष सं्या २ १ १ 

(अरुणिोला 
तटबन्धन) 

सूचना प्रकाशन 

५ प्रदेश समपिुक  सं्या १       

६ प्रदेश ववशेष सं्या  १       

  िम्मा   ३४२ १४८ ३१ १९४ आयोिना सम्झौता 
हनु वािँकी 

 

➢ िोिगाि शािा  

• अनलाईन श्रम -२३७ िनाको स्वीकृत।  

• वैदेजशक िोिगािीमा मतृ्य ृभएका,नबिामी भएका लाई आनथवक सहयता प्राप्तीमा सहजिकिण तथा 
समन्वय -१० वटा केश। 

• वैदेजशक िोिगािीमा मतृ्य ृभएका,पणुव रुपमा अशक्त भई फवकव एका व्यजक्तहरुको वालबानलकाहरुलाई 
वैदेजशक िोिगाि वोडवले प्रदान गने छात्रवजृत्तको लानग सहजिकिण (४५ िना)। 

• अन्तिाविय आप्रवासन ददवस २०२५को अवसिमा आप्रवासी कामदाि हकवहत संिक्षण मंच 
नवलपिासी संग समन्वय गिी नविागिण नमनुा माध्यनमक ववद्यालयमा सचेतनामलुक कायविम 

सम्पन्न।  

➢ भनुम शािा 

  

वडा 
नं. 

नापनक्सा 
गरिएको क्षते्रफल 

नापनक्सा गरिएको 
वकत्ता सं्या 

भनूमहीन 
दनलत सं्या 

भनूमहीन 
सकुुम्बासी सं्या 

अव्यवजस्थत 

११ 109 1352 0 5 403 
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➢ व्यजक्तगत घटना दताव 

  

 वडा 
नं. 

िन्म मतृ्य ु
सम्बन्ध 
नबच्छेद 

वववाह  
बसाई सिी 
आएको  

बसाई सिी 
िाने  

िम्मा 
परुूष मवहला  िम्मा परुूष मवहला  िम्मा िम्मा िम्मा 

दताव 
सं्या 

सदस्य 
सं 

दताव 
सं्या 

सदस्य 
सं 
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➢ स्वास््य शािा 

• ववनभन्न सिकािी तथा गैि सिकािी सस्थाहरुसंग समन्वय गरि स्वास््य (ववशेषज्ञ) जशववि संचालन 
गरिएको । 
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• नगि अस्पतालमा Immunoglobilin सेवा ववस्ताि, पोष्टमाटवम सेवा, USG  सेवालाई हप्तामा २ पटक, 

थप ववशेषज्ञ सेवा सवहत प्रयोगशालामा अत्याधनुनक उपकिण सवहत सेवा सरुुवात गरिएको  

•  १५ सैयाको मध्याववन्द ुनगि अस्पताल संचालनमा ल्याएको साथै आिँिा अस्पताल शभुािम्भ 
गरिएको | 

• ददघविोगीहरुलाई ददइने मानसक पािँच हिाि िकमका लानग पटक पटक मन्त्रालयमा पहलकदमी 
गदाव प्रयाप्त िकम नबननयोिन भएको | 

• नबनभन्न संघ संस्था तथा क्लबबाट आिँिा पिीक्षण तथा अपिेसन,क्यान्सि जस्िननङ्, दािँत,हाडिोनी 
सेवा, लगायत अन्य सेवाहरु ददइएको | 

• मध्यववन्द ुनगिपानलका नगि अस्पतालबाट ART center माफव त उपचाि सेवा  

• िेष्ठ नागरिक घि दैलो कायविमले आम नागरिक, स्वास््य कमी ि नगिपानलका बीच समुधिु 
सम्बन्ध स्थावपत भएको । 

•   शववाहनबाट सेवा प्रदान गरिएको सं्या १२० िना  
 

➢ सहकािी 

•  सामाजिक संघ संस्था दताव- ८ वटा 

• सामाजिक संघ संस्था सजुचकृत -८ वटा  

• िानेपानी तथा सिसफाई उपभोक्ता संस्था/ महुान दताव-२ 

• िम्मा सहकािी संस्था सं्या-३५ 

• वावषवक लेिा परिक्षण सम्पन्न गिेका सहकािी संस्था सं्या ३३ 

• वावषवक साधािण सभा सम्पन्न भएका सहकािी संस्था सं्या-३२ ननष्कृय सहकािी संस्था-२ 

• एकीकृत व्यवस्थापन सूचना प्रणाली Copomis System मा त्याङ्क प्रववष्टी गने सहकािी संस्था-३२ 

 

➢ नगिपानलकाबाट ननयनमत रुपमा सम्पादन भएका गनतववनधहरु मध्यववन्द ु नगिपानलकाको वेभसाईट 
www.madhyabindumun.gov.np तथा फेसबकु पेि Madhyabindu Municipality बाट ननयनमत रुपमा 
प्रकाशन गरिने गरिएको।   
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७. सूचना अनधकािी, प्रवक्ता ि कायवलय प्रमिुको नाम पद ि सम्पकव  नम्विः- 

जिम्मेवािी नाम पद  सम्पकव  नम्वि 

सूचना अनधकािी समुन िाि िेग्मी  लेिा अनधकृत 9857087760 
प्रवक्ता िणबहादिु थापा वडा अध्यक्ष 9847080724 
गनुासो सनेु्न अनधकािी पदम िाि आचायव उपसजचव, जशक्षा शािा 

प्रमिु 
9856032881 

कायावलय प्रमिु वववपन क्षेत्री प्रमिु प्रशासवकय अनधकृत 9857646111 
 

८. आय, व्यय ि आनथवक कािोवाि सम्बन्धी अध्यावनधक ववविणः- 

• मध्यववन्द ुनगिपानलकाको वावषवक बिेट तथा कायविमहरु आगानम आनथवक वषवको लानग प्रत्येक 
असाि मवहनाको १० गते देजि २५ गते सम्म पेश भई स्वीकृत गनुवपने संवैधाननक 
प्रावधानबमोजिम स्वीकृत हनु ेगिेको छ। 

• वावषवक बिेटमा नै आय ि व्ययको स्पष्ट अनमुान गरिन ेभएकोले सो अनमुान सिँग सम्बजन्धत 
ववविण वावषवक बिेटमा नै प्रकाशन भईसक्दछ भन ेआय ि व्ययको यथाथव ववविण प्रत्येक मवहना 
असम्पाददत रुपमा नगिपानलकाको वेभसाईटको प्रनतवेदन िण्डको मानसक/चौमानसक/वावषवक 
प्रगनत प्रनतवेदन िण्डमा प्रकाशन गने गरिएको छ।  

• मध्यववन्द ुनगिपानलकाको आनथवक वषव 208२/8३ को पौष मवहना सम्ममा भएको आय, व्यय 
ि आनथवक कािोबाि सम्बजन्ध ववविण तपनसल बमोजिम िहेको छ।  
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९. नगिपानलकाको वेबसाईटः- 

   www.madhyabindumun.gov.np 

१०. नगिपानलकाबाट अन्यत्र प्रकाशन भएको ववविणः- 

क. जशक्षा शािा ि ववद्यालयहरुसिँग सम्बजन्धत सम्पूणव िानकािीहरु तथा वावषवक रुपमा गरिएका 
कायविम ि अनदुान समेतको ववविण प्रत्येक आनथवक वषवमा प्रकाशन हनु ेमध्यववन्द ुशैजक्षक 
बलेुवटन माफव त प्रकाशन गरिन ेगरिएको छ। आनथवक वषव 20८१/8२ को मध्यववन्द ुशैजक्षक 
बलेुवटन प्रकाशन भईसकेको छ।  

ि. नगिपानलकाबाट हनुे प्रशासननक गनतववनधहरु (आय व्यय ववविण, घटना दताव ववविण, ठेक्का 
सम्बन्धी सूचना प्रकाशन समेत) लगायत अन्य गनतववनधहरु (दैननक रुपमा भए गिेका 
कायविमहरु सम्बन्धमा िानकािी) को सम्बन्धमा नगिपानलकाको वेबसाईट 

www.madhyabindumun.gov.np ि फेसबकु पेि Madhyabindu Municipality मा अनधकतम 
रुपमा प्रकाशन हनुे गिेको छ।  

 

११. नगिपानलकामा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ववविणः- 

आनथवक वषव 208२/8३ को हाल सम्म 

• नलजित रुपमा २ वटा सूचना माग भएकोमा सोसिँग सम्बजन्धत सूचना उपलब्ध गिाईएको।  

• मौजिक रुपमा फोन सम्पकव  वा प्रत्यक्ष भेटमा माग गरिएका सूचनाहरु मौजिक रुपमा न ै
उपलब्ध गिाईिाजिएको।  

  

http://www.madhyabindumun.gov.np/
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१२. ऐन, ननयम तथा ननदेजशकाहरुको ववविणः- 

मध्यववन्द ुनगिपानलकाको स्थापनाकाल पिात प्रथम ननवावचनबाट ननवावजचत िनप्रनतनननधको कायवकाल 
देजि हाल सम्म िािी भएका ऐन, ननयमावनल, कायवववनध, ननदेजशका, आचािसंवहता, मापदण्ड समेतको 
ववविण तपनसलबमोजिम िहेको छः- 

    तपनसल 

नस  .न .  ऐन  /ननयमावली /ननदेजशका  जस्वकृत नमनत िािपत्रमा 
प्रकाजशत 
नमनत 

िण्ड सं्या भाग कैवफयत 

1 नगिपानलका तथा नगिसभाका पदानधकािीहरुको 
आचाि संवहता  ,2074  

25/03/2074    
 
 
 
 
 
 

1 

1 2 आचाि 
संवहता 

2 नगि कायवपानलकाको ननणवय वा आदेश ि अनधकाि 
पत्रको प्रमाजणकिण )कायवववनध ( ननदेजशका  ,2074  

25/03/2074   2 2 ननदेजशका 

3 नगि कायवपानलका कायवसम्पादन ननयमावली  ,2074  25/03/2074   3 2 ननयमावली 
4 नगि कायवपानलकाको वैठक संचालन सम्वजन्ध 

कायवववनध  ,2074  

25/03/2074   4 2 कायवववनध 

5 नगि कायवपानलका कायव ववभािन ननयमावली ,
2074 

26/03/2074   5 2 ननयमावली 

6 सहकािी प्रवदवन कोष व्यवस्थापन कायवववनध  ,2074  14/05/2074   6 2 कायवववनध 
7 विाि अनगुमन ननदेजशका  ,2074  30/07/2074   7 2  
8 नददिन्य पदाथवको व्यवस्थापन तथा उपयोग 

सम्वजन्ध कायवववनध 

10/10/2074   8 2 कायवववनध 

9 एवककृत सम्पजत्त कि व्यवस्थापन कायवववनध  ,2074  10/10/2074   9 2 कायवववनध 
10 स्थाननय तहमा किािमा िनशजक्त व्यवस्तापन गने 

सम्बजन्ध कायवववनध  ,2075  

24/01/2075    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 कायवववनध 

11 घ वगवको ननमावण व्यवसायी ईिाित पत्र सम्बजन्ध 
कायवववनध  ,2075  

24/01/2075   2 2 कायवववनध 

12 ववद्यालय जशक्षा व्यवस्थापन ननयमावली ,2075  29/01/2075   3 2 ननयमावली 
13 नगि सभा संचालन कायवववनध  ,2075  31/01/2075   4 2 कायवववनध 
14 स्थानीय तहको वावषवक योिना तथा बिटे तिुवमा 

ददग्दशवन  ,2075  

31/01/2075   5 2 ददग्दशवन 

15 नगिपानलकाको आनथवक कायवववनध ननयनमत तथा 
व्यवजस्थत गनव वनेको ऐन  ,2075  

31/01/2075   6 1 ऐन 

16 एफ .एम .िेनडयो  )व्यवस्थापन तथा संचालन (
कायवववनध ,2075  

31/01/2075   7 1 कायवववनध 

17 सहकािी ऐन  ,2075  31/01/2075   8 1 ऐन 
18 स्थानीय तहको कृवष व्यवसाय प्रवदवन ऐन  ,2075  31/01/2075   9 1 ऐन 
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19 न्यावयक सनमनतले उििुीको कािवाही वकनािा गदाव 
अपनाउन ु पने कायवववनधका सम्वन्धमा व्यवस्था 
गनव वनेको ऐन  ,2075  

31/01/2075    
 
 
 
 
2 

10 1 ऐन 

20 स्थानीय तहको प्रशासकीय कायवववनध ननयनमत गने 
ऐन  ,2075  

31/01/2075   11 1 ऐन 

21 स्थानीय तहको उपभोक्ता सनमनत गठन  ,परिचालन  
तथा व्यवस्थापन सम्बजन्ध कायवववनध ,2075  

10/02/2075   12 2 कायवववनध 

22 स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बजन्ध कायवववनध ,
2075 

10/02/2075   13 2  कायवववनध 

23 ज्येष्ठ नागिीक परिचयपत्र ववतिण ननदेजशका ,
2075 

10/02/2075   14 2 ननदेजशका 

24 ववपद िोजिम न्यनुनकिण तथा व्यवस्थापन गनव 
वनेको ऐन  ,2075  

10/03/2075   15 1 ऐन 

25 वालमैत्री आचािसंवहता  ,2075  10/03/2075   16 2 आचािसंवहता 
26 अनाथ तथा िोजिम यकु्त वालवानलकाका लानग 

समाजिक सिुक्षा कायविम संचालन कायवववनध 
सम्बन्धमा व्यवस्था गनव वनेको ऐन  ,2075  

10/03/2075   17 1 ऐन 

27 कृषक समहु गठन तथा व्यवस्थापन ननदेजशका ,
2075 

17/03/2075   18 2 ननदेजशका 

28 सामदुायीक ववद्यालय ददवा िािा कायविम 
संचालन कायवववनध  ,2075  

27/04/2075   19 2 कायवववनध 

29 सामदुायीक मेलनमलाप कायविम संचालन तथा 
व्यवस्थापन कायवववनध  ,2074  

07/12/2075   20 2 कायवववनध 

30 माटो उत्िनन  ओसािपसाि तथा वववि ,
2076 ,ववतिणलाई व्यवजस्थत गने कायवववनध 

2076/07/30 

2076/08/02 
 3 1 2 कायवववनध 

31 मध्यववन्द ु नगिपानलकाको स्विोिगाि कायविम 
संचालन कायवववनध  ,2077  

20/03/2077    
 
 
 
 
 
 

४ 

1 2 कायवववनध 

32 सामदुायीक ववद्यालयहरुको लेिा पिीक्षण 
कायवववनध  ,2077  

05/04/2077   2 2 कायवववनध 

33 संजक्षप्त वाताविणीय अध्ययन तथा प्रािंनभक 
वाताविणीय परिक्षण कायवववनध  ,2077  

32/04/2077   3 2 कायवववनध 

34 सावविननक िरिद ननयमावली २०७७ 03/09/2077   4 2 ननयमावली 
35 व्यवसाय कि सम्बजन्ध कायवववनध  ,2077.  03/09/2077   5 2 कायवववनध 
36 लैनगक वहंसा कोष संचालन सम्बजन्ध कायवववनध ,

2077 
03/09/2077   6 2 कायवववनध 

37 िलस्रोत तथा महुान दताव कायवववनध  ,2077  19/12/2077   7 2 कायवववनध 
३8 संस्था दताव तथा नववकिण कायवववनध  ,2077  19/12/2077   8 2 कायवववनध 
३9 नगिपानलका कायवसचांलन ननदेजशका2077 , 2077/12/19  9 2 ननदेजशका 
40 घि बहाल कि व्यवस्थापन कायवववनध  ,2077  19/12/2077   10 2 कायवववनध 
41 पश ुस्वास््य कायविम )िोप (सञ्चालन सम्बन्धी 

नमवस  ,2077  
19/12/2077   11 2 नमवस 

42 सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा 
संचालन सम्बन्धी कायवववनध, २०७७ 

19/12/2077   12 2 कायवववनध 
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43 व्याक हो लोडि संचालन कायवववनध  ,2077  19/12/2077   13 2 कायवववनध 
४4 सभाहल भाडामा ददन ेसम्बजन्ध कायवववनध  ,2077  19/12/2077   14 2 कायवववनध 
४5 फोहोिमैला व्यवस्थापन कायवववनध  ,2078  19/12/2077   15 2 कायवववनध 
46 स्थानीय तहको बिेट तथा कायविम तिुवमा 

सनमनतको कायवसंचालन कायवववनध  ,2078  
08/03/2078    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 

1 2 कायवववनध 

47 स्थानीय तहको अनगुमन तथा सपुरिवेक्षण 
सनमनतको कायवसंचालन कायवववनध  ,2078  

08/03/2078   2 2 कायवववनध 

48 स्थानीय तहको िािश्व पिामशव सनमनतको 
कायवसंचालन कायवववनध  ,2078  

08/03/2078   3 2 कायवववनध 

49 नगिसभाको कायवप्रणालीलाई व्यवजस्थत गनव 
ववधायन सनमनतको गठन तथा संचालन गनव 
बनेको ननयमावली  ,207 ८ 

08/03/2078   4 2 ननयमावली 

50 सशुासन सनमनत गठन ि संचालन ननयमावली ,
207८ 

08/03/2078   5 2 ननयमावली 

51 लेिा सनमनत गठन ि संचालन ननयमावली ,
207८ 

08/03/2078   6 2 ननयमावली 

52 नगिपानलका मेलनमलाप केन्र संचालन सम्बन्धी 
कायवववनध  ,207 ८ 

08/03/2078   7 2 कायवववनध 

53 बाल अनधकाि संिक्षण तथा संविवन कायवववनध ,
2078 

2078/03/08  8 2 कायवववनध 

54 मध्यववन्द ुनगिपानलका जशक्षा ऐन  ,2078  25/03/2078   9 1 ऐन 
55 मध्यववन्द ुवस्ती ववकास तथा भवन मापदण्ड ,

2078 
25/03/2078   10 2 मापदण्ड 

56 दधु उत्पादन ि बिािीकिणको आधािमा अनदुान 
कायविम कायवववनध  ,२०७८  

29/04/2078   11 2 कायवववनध 

57 मध्यववन्द ुनगिपानलकाको संजचत कोषको 
आन्तरिक लेिापिीक्षण सम्बन्धी कायवववनध 2078 

29/05/2078   12 2 कायवववनध 

58 स्थानीय तहमा स्वास््य संस्था दताव  ,अनमुती  
तथा नववकिण सम्बन्धी ननदेजशका ,2078  

29/05/2078   13 2 ननदेजशका 

59 जशक्षण सहयोग अनदुान व्यवस्थापन कायवववनध ,
२०७८ 

29/05/2078   14 2 कायवववनध 

60 नमनुा आधािभतू ववद्यालय व्यवस्थापन 
कायवववनध ,२०७८ 

29/05/2078   15 2 कायवववनध 

61 किािमा जशक्षक ननयजुक्त सम्बन्धी कायवववधी ,
२०७८ 

29/05/2078   16 2 कायवववनध 

62 सामदुावयक ववद्यालयका जशक्षकहरुलाइ लागत 
साझेदािीमा ल्यापटप/कम्पटुि ववतिण 
कायवववनध - २०७८ 

 29/05 /2078   17 2 कायवववनध 

63 कृवष उपि सकंलन केन्र स्थापना एवं सचांलन 
कायवववनध  ,2078  

29/05/2078   18 2 कायवववनध 
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64 वफल्ड िवटएको वा अनतरिक्त समय काम गिे 
वापत थप प्रोत्साहन सवुवधा कायवववनध  ,2078  

04/09/2078   19 2 कायवववनध 

65 एक शैक्षीक संस्था एक उद्यम कायविम 
कावावन्वयन कायवववनध  ,2078  

03/10/2078   20 2 कायवववनध 

66 मध्यववन्द ुनगिपानलको िािा िचव ि संचाि 
सवुवधा सम्बन्धी कायवववनध  ,२०७८  

  21 2 कायवववनध 

67 ववषयगत सनमनत -कायवसञ्चालन_ कायवववनध, 

२०७9 
07/02/2079    
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1 2 कायवववनध 

68 आनथवक सहायता उपलब्ध गिाउने सम्बन्धी 
कायवववनध  ,2079  

11/02/2079   2 2 कायवववनध 

69 सिुजक्षत आप्रवासन सम्बन्धी कायवववनध ,२०७9 21/02/2079   3 2 कायवववनध 
70 नीनत तथा कायविम ि बिेट ननमावणमा संलग्न 

कमवचािीहरुलाई प्रोत्साहन भत्ता ददने सम्बन्धी 
कायवववनध, २०७9 

21/02/2079   4 2 कायवववनध 

71 मध्यववन्द ुनगिपानलका नगि प्रहिी ऐन  ,2079  

 
22/03/2079   5 1 ऐन 

72 मध्यववन्द ुनगिपानलकामा िेलकुद ववकास गने 
सम्बन्धमा व्यवस्था गनव वनेको ऐन  ,2079  

22/03/2079   6 1 ऐन 

73 टोल ववकास संस्था (गठन तथा परिचालन) 

कायवववनध  ,2079  
22/03/2079   7 2 कायवववनध 

74 मध्यववन्द ुनगिपानलकामा नगि अस्पताल ि 
स्वास््य संस्था स्थापना ि संचालन कायवववनध ,
2079 

22/03/2079   8 2 कायवववनध 

75 आथीक ऐन 2079   9 1 ऐन 
76 ७० वषव पगेुका िेष्ठ नागरिकहरुलाई घिमा 

स्वास््य सेवा कायविम संचालन सम्बन्धी 
कायवववनध -२०७९  

19/04/2079   10 2 कायवववनध 

77 नगि प्रहिी व्यवस्थापन कायवववनध  ,२०७९  16/07/2079   11 2 कायवववनध 
78 सहकािी संघ /संस्था एकीकिण सम्बन्धी  

कायवववनध ,2079  
21/09/2079   12 2 कायवववनध 

79 स्थानीय तहमा स्वास््य ववमा संयोिन सनमनत 
गठन /संचालन कायवववनध ,2079  

21/09/2079   13 2 कायवववनध 

80 फोहोिमैला व्यवस्थापन ऐन ,२०७९  २२ /१०/२०७९   14 १ ऐन 
81 फोहोिमैला व्यवस्थापन सम्बन्धी सामानि ववतिण 

कायवववनध  ,2079  
१३ /१२/२०७९   15 २ कायवववनध 

८२ कृवष कायविम संचालन ननदेजशका  ,2079  १३ /१२/२०७९   १६ २ ननदेजशका 
८३ कायविम संचालन कायवववनध  ,२०७९  १३ /१२/२०७९   १७ २ कायवववनध 
८४ नगि अस्पताल संचालन तथा व्यवस्थापन अनदुान 

कायवववनध  ,9२०७  

 

१ 3/12/2079     कायवववनध 

८५ पश ुिोिगोठ तथा भकािो सधुाि कायविम 
सञ्चालन कायवववनध, २०७९ 

30/12/2079   18 2 कायवववनध 
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८६ पशपुन्छी तथा मत्स्य ववकास तानलम सञ्चालन 
कायवववधी –२०७९ 

30/12/2079   19 2 कायवववनध 

८७ माछापालन अनदुान कायविम सञ्चालन कायवववनध, 

२०७९ 
30/12/2079   20 2 कायवववनध 

८८ मास ुव्यवसायीहरूले पालना गनुवपने मापदण्ड, 

२०७९ 
30/12/2079   १2  2  

८९ साईलो वपट ननमावण कायवववनध 30/12/2079   22 2 कायवववनध 
90 आनथवक ऐन 2080     
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1 1 ऐन 
91 ववननयोिन ऐन 2080   2 1 ऐन 
92 भनुम शािामा कायवित प्राववनधक िािा िचव 

कायवववनध 
  3 2 कायवववनध 

93 स्थानीय कृवष ववकास कायविम संचालन 
ननदेजशका  ,2080  

  4 2 ननिदेजशका 

94 ज्येष्ठ नागरिक मञ्च गठन तथा सञ्चालन ननदेजशका 
,२०८० 

2080/10/14  5 2 कायवववनध 

95 हाम्रो िसुी पाठ्यिम ननमावण तथा कायावन्वयन 
ननदेजशका ,२०८ 0   

14/10/2080   6 2 ननदेजशका 

96 िसुी शिुवाि )Friday Happy (कायविम  
संचालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध  ,2080  

14/10/2080   7 2 कायवववनध 

97 भनूम बैंक स्थापना तथा व्यवस्थापन कायवववनध ,
2080 

14/10/2080   8 2 कायवववनध 

98 स्थानीय िलश्रोत ऐन  ,2080  15/10/2080   9 1 ऐन 
99 स्थानीय संस्था दताव ऐन  ,2080  15/10/2080   10 1 ऐन 
100 स्थानीय वन ऐन  ,2080  15/10/2080   11 1 ऐन 
101 अटो तथा ई -रिक्सा संचालन तथा व्यवस्थापन  

ननदेजशका ,2081  
06/02/2081    
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1 2 ननदेजशका 

102 आन्तरिक ननयन्त्रण प्रणाली  ,2081  06/02/2081   2 2 प्रणाली 
103 नदीिन्य पदाथव व्यवस्थापनमा मेजशनिी उपकिण 

प्रयोग सम्बन्धी कायवववनध, २०८१  
14/02/2081   3 2 कायवववनध 

104 वडा कायावलयको कायवसम्पादन मूल्याङ्कन 
ननदेजशका, २०८१ 

11/04/2081   4 2 ननदेजशका 

105 मध्यववन्द ुनगिपानलकाको शव वाहन सञ्चालन 
कायवववनध, २०८१ 

22/04/2081   5 2 कायवववनध 

106 सावविननक ननजि साझेदािी नीनत ,२०८१ 22/04/2081   6 2 नीनत 
107 सावविननक सेवाको मापदण्ड  ,२०८१  22/04/2081   7 2 मापदण्ड 
108 मध्यववन्द ुसन्देश पनत्रका प्रकाशन ननदेजशका, 

२०८१ 
22/04/2081   8 2 ननदेजशका 

109 कृवष उद्यमशीलता तथा िैववक िेनत परियोिना 
परियोिना कायावन्वयन म्यानअुल  ,२०८१  

22/04/2081   10 2 म्यानअुल 

110 व्यावसावयक ऋणको लानग ब्याि अनदुान 
सम्बन्धी कायविम सन्चालन कायवववनध  ,२०८१  

  9 2 कायवववनध 
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१११ मध्यनबन्द ुनगिपानलकामा घिगोठ ननमावणको 
लानग ननमावणमिुी सामािी उपलब्ध गिाउने                     
सम्बन्धी कायवववनध २०८१ 

२५ /०९/२०८१   11 2 कायवववनध 

112 मध्यनबन्द ुनगिपानलका पूवव नननमवत भवन ननयनमत 
तथा अनभलेजिकिण कायवववनध ,२०८१  

१४ /०१/२०८१   12 2 कायवववनध 

११३ मध्यववन्द ुनगिपानलकाको िनता आवास 
कायविम कायावन्वयन कायवववनध  ,२०८१  

 

२७ /१०/२०८१    २ कायवववनध 

११४ आनथवक ऐन ,२०८२    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

९ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 १ ऐन 

११४ फोहिमैला व्वस्थापनमा उत्कृष्ट टोल ववकास 
संस्थालाई प्रोत्साहन कायवववनध ,२०८२  

१५ /०४/२०८२    २ कायवववनध 

११५ सामदुावयक नसकाई केन्र सञ्चालन तथा 
व्वस्थापन ननदेजशका ,२०८२  

०६ /०२/२०८२    २ ननदेजशका 

११६ मध्यववन्द ुनगिस्तिीय गजणत ववज्ञान प्रयोगशाला 
सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध ,२०८२  

०६ /०२/२०८२    २ कायवववनध 

११७ नगि अस्पताल सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
कायवववनध ,२०८२  

१३ /०७/२०८२    २ कायवववनध 

११८ मध्यववन्द ुनगिस्तिीय सामदुावयक पसु्तकालय 
व्यवस्थापन कायवववनध ,२०८२  

१२ /०८/२०८२     २ कायवववनध 

११९ कृवष उपि संकलन केन्र सञ्चालन तथा 
व्वस्थापन कायवववनध ,२०८२  

१२ /०८/२०८२     २ कायवववनध 

१२० ननजि भवन ननमावण व्यवसायी सजुचकृत सम्बन्धी 
कायवववनध ,२०८२  

१२ /०८/२०८२     २ कायवववनध 

१२१ कृवष ववकास कायविम सञ्चालन 
ननदेजशका ,२०८०को पवहलो संशोधन , २०८२ 

१२ /०८/२०८२     २ ननदेजशका 

१२२ स्थानीय संस्था दताव ऐन ,२०८० को पवहलो  
संशोधन, २०८२ 

१४ /० ९ /२०८२     १ ऐन 

 


